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RESOLUCION MINISTERIALN® 135-2026
La Paz, 7 4 JUL 2026

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que los numerales 3 y 4 del Paragrafo | del Articulo 175 de la Constitucién Politica
del Estado, establecen entre las atribuciones de las Ministras y los Ministros del
Estado, la gestion de la Administraciéon PUblica en el ramo correspondiente y dictar
normas administrativas en el Gmbito de su competencia.

Que el Articulo 1 de la Ley N° 1178 de Administracién y Control Gubernamentales
de 20 de julio de 1990, modificado por el Pardgrafo | de la Disposicién Adicional
Segunda de la Ley N° 777 de 21 de enero de 20164, del Sistema de Planificacion
Integral del Estado, regula los sistemas de administracién y control de los recursos
del Estado y su relacién con el Sistema de Planificacién Integral del Estado.

Que el Articulo 3 de la Ley antes citada sefiala que la norma se aplicard en todas
las entidades del Sector Publico, sin excepcidn; asimismo, su Articulo 8 determina
que el Sistema de Presupuesto preverd, en funcién de las prioridades de la politica
gubernamental, los montos y fuentes de los recursos financieros para cada gestion
anual y su asignacion a los requerimientos monetarios de la Programacién de
Operaciones y de la organizacién Administrativa adoptada.

Que el Articulo 11 de la citada Ley, establece que el Sistema de Tesoreria y Crédito
PUblico manejard los ingresos, el financiamiento o crédito publico y programard los
compromisos, obligaciones y pagos para ejecutar el presupuesto de gastos.
Asimismo, el inciso c) establece que serdn de cumplimiento obligatorio por las
entidades del Sector PUblico, las politicas y normas establecidas por la mdxima
autoridad del Sistema de Tesoreria del Estado para el manejo de fondos, valores y
endeudamiento.

Que el Articulo 12 de la citada Ley, establece que el Sistema de Contabilidad
Infegrada  incorporard  las  transacciones presupuestarias, financieras vy
patrimoniales en un sistema comudn, oportuno y confiable, destino y fuente de Ibs
datos expresados en términos monetarios. Con base en los datos financieros y no
financieros generard informacién relevante y Util para la toma de decisién por las
autoridades que regulan la marcha del Estado y de cada una de sus entidades.
Asimismo, el inciso a) del sistema contable especifico para cada entidad o
conjunto de entidades similares, responda a la naturaleza de Ias mismas y a sys
requerimientos operativos y gerenciales respetando los principios y normas de
aplicacién general.

Que el Articulo 27 de la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, dispone que cada
entidad del Sector PUblico elaborard en el marco de las normas bdsicas dictadas
por los érganos rectores, los reglamentos especificos para el funcionamiento de los
sistemas de Administracidn y Control Interno regulados por la presente Ley vy los
sistemas de Planificacidn e Inversién Publica. Corresponde a la méxima autoridad
de la enfidad la responsabilidad de su implantacién, en su inciso c) determina:
“Toda entidad, funcionario o persona que recaude, reciba, pague o custodie
fondos, valores o bienes del Estado, tiene la obligacién de rendir cuenta de la
administracién a su cargo por intermedio del sistema contable especificando la
documentacidn sustentatoria y las condiciones de su archivo”.
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Que laLey N° 1705, de fecha 31 de diciembre de 2025, que aprueba el Presupuesto
General del Estado - PGE del sector piblico para la Gestidn Fiscal 2024, y otras
disposiciones especificas para la administracién de las finanzas publicas; asimismo,
el Articulo 4 de la indicada Ley, dispone que la Méxima Autoridad Eecutiva - MAE
de cada entidad publica, es responsable del uso, administracidén, destino,
cumplimiento de objetivos, metas, resultados de los recursos publicos y la
aprobacion, ejecucion, seguimiento, evaluacién y cierre de proyectos, a cuyo
efecto deberd observar las disposiciones contenidas en la presente Ley y las
establecidas en las normas legales vigentes.

Que el Decreto Supremo N° 3246 de 05 de julio de 2017, dispone que las Normas
Bdsicas del Sistema de Programacién de Operaciones, son de aplicacién
obligatoria por todas las entidades del sector pUblico, con el objeto de regular la
aplicacion del Sistema de Programacién de Operaciones en las entidades del
sector publico, determinando los procedimientos a emplear, medios y recursos a
utilizar, en funcién al tiempo y espacio, permitiendo la programacion de acciones
de corto plazo, concordantes con el Plan Estratégico Institucional, en el marco de
los planes de mediano plazo establecidos por el Sistema de Planificacidn Integral
del Estado. Asimismo, el Pardgrafo | del Articulo 11 sefiala que la formulacion,
ejecucion, seguimiento y evaluacién del Plan Operativo Anual, es responsabilidad
de la Mdxima Autoridad Ejecutiva, y de todos los servidores publicos involucrados,
en el dmbito de sus funciones.

Que los incisos ¢) y w) del Parégrafo | del Articulo 14 del Decreto Supremo N° 4857
de 06 de enero de 2023, de Organizacién del Organo Ejecutivo determinan entre
las atribuciones y obligaciones de Ias Ministras y los Ministros del Organo Ejecutivo:
dirigir la gestién de la Administracién Publica en el ramo correspondiente y emitir
Resoluciones Ministeriales en el marco de sus competencias.

Que el inciso a) del Paragrafo | del Articulo 112 de la norma referida sefiala que la
Direccién General de Asuntos Administrativos tiene la funcién de dirigir y llevar
adelante toda la administracién y finanzas de la estructura central del ministerio, en
el marco de la normativa legal vigente.

Que el Articulo 35 de las Normas Bdsicas del Sistema de Contabilidad Integrada
aprobadas mediante Resolucién Suprema N° 222957 de 04 de marzo de 2005,
respecto a los Fondos en Avance, establece: “Son enfregas de fondos a servidores
publicos autorizados con cargo a rendicién de cuentas, bajo la responsabilidad de
la maxima autoridad ejecutiva, para cumplir propdsitos especificos relacionados
con las actividades propias de la institucidn. Corresponden a fransacciones sin
imputacién presupuestaria, registradas en el Activo Exigible. Quién los recibe debe
responder mediante rendicién de cuenta documentada, y depositar el efectivo no
utilizado en el periodo fiscal en el que se efectud la enfrega, para que de esta
manera se ejecute el presupuesto de gastos y se afecten los resultados del
ejercicio”,

Que la Resolucién Ministerial N° 076-2026 de 16 de abril de 2026, aprobd la nueva
Estructura Organizacional y Escala Salarial del Ministerio de Hidrocarburos .y
Energias, estableciendo entre otros aspectos, el cambio de denominaciones de
cargos.
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Que el Informe MHE-DGAA-UFIN-INF/2026-0246 de 23 de junio de 2026, elaborado
por la Unidad Financiera de la Direccion General de Asuntos Administrativos,
concluye: "4.1 La propuesta de actualizacion del instrumento normativo del Fondo
Rotativo del Ministerio de Hidrocarburos y Energias responde a la instruccion
impartida mediante Insfructivo MHE-DGAA-INS/2026-0035 de 27 de mayo de 2026 y
se sustenfa en la concurrencia en la desactualizacion institucional del Reglamento
Interno vigente aprobado por Resolucion Ministerial N° 115-18 de 12 de septiembre
de 2018, emitido por el entonces denominado Ministerio de Hidrocarburos; la
aprobacion de la nueva Estructura Organizacional mediante Resolucién Ministerial
N°®076-2026 de 16 de abril de 2026; y la necesidad de subsanar los vacios normatives
y operafivos identificados en el Reglamento vigente, particularmente en materia
de definiciones formales, plazos perentorios de descargo, limites por operacién
individual, régimen de ausencia o cambio del responsable. segregacion funcional
de roles y régimen integral de prohibiciones. 4.2 La propuesta sustituye el
Reglamento Interno vigente (instrumento de naturaleza reglamentaria con dos (2)
capitulos y veintidn (21) articulos] por un Reglamento Interno actualizado “y
sistematizado (insfrumento de naturaleza reglamentaria con seis (6) capitulos y
freinta y un (31) articulos numerados), conservando la naturaleza juridica del
instrumento y ampliando significativamente su contenido normativo en
concordancia con la prdctica reglamentaria consolidada en las demds carteras
de Estado del Organo Ejecutivo. 4.3 La propuesta armoniza la denominacion de los
cargos operativos con la nueva Estructura Organizacional aprobada mediante
Resolucion Ministerial N° 076-2026, sustituyendo la denominacidn "Responsable de
Tesoreria” por 'Responsable de Contabilidad y Tesoreria', con funciones
consolidadas; e incorpora dos (2) roles institucionales adicionales: el Responsable
de Presupuestos y el Responsable de la Administracion del Fondo Rotativo. Esta
segregacion de funciones constituye una mejora sustancial del control interrio
conforme exige la Resolucidon CGE/094/2012. 4.4 La presente propuesta ha sido
elaborada por esta drea de Contabilidad y Tesoreria. La verificacién de
compatibilidad con el Plan Estratégico Institucional y el Plan Operativo Anual, asi
como la valoracion de legalidad sustantiva del proyecto, son materias que
corresponde, respectivamente, a la Direccidn General de Planificacién y a la
Direccidn General de Asuntos Juridicos, conforme al Articulo 28 de la Ley N° 1178
en el ambito de sus competencias”.

Que el Informe MHE-DGP-INF/2026-0095 de 06 de julio de 2026, emitido por la
Direccion General de Planificacion, concluye: “La propuesta de actualizacién del
Reglamento Inferno de Administracién de Fondo Rotativo incorpora
modificaciones necesarias, como la armonizacién de los cargos operativos con Ia
nueva Estructura Organizacional, aprobados con Resolucién Ministerial N° 076-2026,
incorporando 2 roles institucionales adicionales que mejoran el control interno
conforme lo exige la Resolucién RGE/094/2012, e incorpora articulos debidamente
sustentados, por lo que es viable técnicamente para su aprobacion mediante
Resolucion Ministerial. Reglamento propuesto subsana aspectos no contemplados
o insuficientemente desarrollados en el Reglamento aprobado mediante
Gotarg, Resolucion Ministerial N° 115-18 de 12 de septiembre de 2018, incorporando
b procedimientos y responsabilidades acordes con la organizacién institucional
i feey £ vigente y con las disposiciones aplicables a la administracién financiera del Estado.
ny e Al actualizar el Reglamento Interno de Administracién del Fondo Rotativo vigente,
debe derogarse la Resolucion Ministerial N° 115-18  de 12 de septiembre de 2018

mediante Resolucidn Ministerial”.
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Que el Informe Juridico MHE-DGAJ-UGJ-INF/2026-0274 de 13 de julio de 2024,
emitido por la Direccién General de Asuntos Juridicos del Ministerio de
Hidrocarburos y Energias, concluye: “En mérito a los instrumentos normativos
analizados, con base en los Informes MHE-DGAA-UFIN-INF/2026-0246 de 23 de junio
de 2026, elaborado por la Unidad Financiera de la Direccion General de Asuntos
Administrativos y MHE-DGP-INF/2026-0095 de 06 de julio de 2026, emitido por la
Direccién General de Planificacién, es procedente la emisién de una Resolucion
Ministerial que apruebe la actualizacién del Reglamento Interno “Administracion
del Fondo Rotativo del Ministerio de Hidrocarburos y Energias”.

POR TANTO:

El Ministro de Hidrocarburos y Energias, en uso de las atribuciones conferidas por
normativa vigente.

RESUELVE:

ARTICULO 1. Aprobar la actudlizacién del “Reglamento Interno para I
Administracién del Fondo Rotative” del Ministerio de Hidrocarburos y Energias”, el
cual consta de seis (6) Capitulos, treinta y uno (31) Articulos, mismo gue en Anexo
forma parte integrante e indivisible de la presente Resolucion Ministerial.

ARTICULO 2. Dejar sin efecto la Resolucién Ministerial N° 115-18 de 12 de septiembre
de 2018. '

ARTICULO 3. La Direccién General de Asuntos Administrativos queda encargada
de cumplir, difundir e implementar la actualizaciéon del "Reglamento Interno para
la Administracién del Fondo Rotativo”.

Registrese, comuniquese y archivese.
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ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1.- (OBJETO).

El presente Reglamento tiene por objeto establecer y regular los procedimientos aplicables para
la administracién, ejecucion, control y rendicion de cuentas a través del Modulo del Fondo
Rotativo del Ministerio de Hidrocarburos y Energias; con la finalidad de prever la entrega
oportuna de recursos y su correcta utilizacion.

Establecer competencias y responsabilidades de las servidoras y los servidores publicos,
personal eventual y consultores individuales de linea, quienes asumen plena responsabilidad por
el uso adecuado de los recursos asignados.

Determinar las prohibiciones y sanciones aplicables por incumplimiento al presente Reglamento,
en funcién a la Ley N° 1178 de Administracién y Control Gubernamentales, el Decreto Supremo
N°® 23318-A y otra normativa aplicable.

ARTICULO 2.- (ALCANCE).

El presente Reglamento es de cumplimiento obligatorio por toda servidora o servidor publico que
desempefie funciones o preste servicios en el Ministerio de Hidrocarburos y Energias,
independientemente de su cargo, jerarquia o modalidad de vinculacion laboral, ya sea
permanente, eventual o por consultoria individual de linea. No pudiendo alegar desconocimiento
del mismo como excusa o justificacion para la omision, infraccion o incumplimiento de cualquiera
de sus disposiciones.

La operatoria del Fondo Rotativo se realizara mediante el Sistema de Gestién Publica — SIGEP,
con recursos disponibles en la cuenta fiscal asignada del Ministerio de Hidrocarburos y Energias

ARTICULO 3.- (BASE LEGAL)

El presente Reglamento del Fondo Rotativo tiene como base legal las siguientes disposiciones:

» Constitucion Politica del Estado (CPE), de 7 de febrero de 2009.
e Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales.
¢« Ley N° 843, de 20 de mayo de 1986, de Reforma Tributaria (Texto Ordenado vigente).

* Ley N° 004, de 31 de marzo de 2010, de Lucha contra la Corrupcion, Enriquecimiento
llicito e Investigacion de Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz”.

¢ Ley N° 3058, de 17 de mayo de 2005, Ley de Hidrocarburos.

MINISTERIO DE HIDROCARBUROS Y ENERGIAS
Avenida Mariscal Santa Cruz esq. Oruro.
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e Decreto Supremo N° 23215, de 22 de julio de 1992, que aprueba el Reglamento para el
Ejercicio de las Atribuciones de la Contraloria General del Estado.

s Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, sobre Responsabilidad por la
Funcion Publica.

» Decreto Supremo N° 26237, de 29 de junio de 2001, que modifica el Decreto Supremo
N°® 23318-A.

» Decreto Supremo N° 4857, de 6 de enero de 2023, Estructura Organizativa del Organo
Ejecutivo del Estado Plurinacional.

» Resolucion Suprema N° 218056, de 30 de julio de 1997, que aprueba las Normas Basicas
del Sistema de Tesoreria.

* Resolucién Suprema N° 222957, de 4 de marzo de 2005, que aprueba las Normas
Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada.

¢ Resolucion Suprema N°® 225558, de 1 de diciembre de 2005, que aprueba las Normas
Basicas del Sistema de Presupuesto.

* Resolucion Suprema N° 227121, de 31 de enero de 2007, gque aprueba las modificaciones
parciales de las Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada.

s Resolucion Ministerial N° 153, de 6 de abril de 2016, emitida por el Ministerio de
Economia y Finanzas Publicas, que aprueba el Reglamento Especifico para la
Administracion de Cuentas Corrientes Fiscales, Operaciones, Servicios Financieros y
Sistema de Pagos del Tesoro, y Resoluciones modificatorias.

» Resolucion Ministerial N° 364, de 16 de mayo de 2014, del Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas, que aprueba el Reglamento para la Operatoria del Instrumento
Electrénico de Pago.

* Resolucion Ministerial N° 076-2026 de fecha 16 de abril de 2026, que aprueba la nueva
Estructura Organizacional y Escala Salarial del Ministerio de Hidrocarburos y Energias.

» Otras disposiciones normativas emitidas por el Ministerio de Economia y Finanzas
Publicas, en el marco de sus atribuciones institucionales y normativa.

ARTICULO 4.- (APROBACION Y DIFUSION).

El presente Reglamento sera aprobado mediante Resolucion Ministerial emitida por el Ministro
de Hidrocarburos y Energias y entrara en vigencia a partir de la fecha de su aprobacién conforme
a la normativa vigente.

ﬂ / MINISTERIO DE HIDROCARBUROS Y ENERGIAS
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La Direccion General de Planificacion sera responsable de su difusion, comunicacién y acceso
al presente Reglamento en todas las unidades organizacionales del Ministerio de Hidrocarburos
y Energias, una vez aprobado.

ARTICULO 5.- (DEFINICIONES).

Para efectos de una correcta aplicacion del Reglamento se establecen las siguientes
definiciones:

a) Fondo Rotativo: Constituyen recursos econémicos asignados para cada gestion fiscal
en una Cuenta Corriente Fiscal, destinados a cubrir gastos urgentes e imprevistos de
menor cuantia.

b) Médulo de Fondo Rotativo: Herramienta del SIGEP que permite la automatizacion de
los procesos frecuentes como apertura, asignacion, descargo, reposicion y cierre del
Fondo Rotativo.

c) Responsable de la Administracion del Fondo Rotativo: Es el servidor publico,
designado mediante Resolucién Administrativa, para la administracion de los recursos
asignados al Fondo Rotativo.

d) Servidor Publico: Es el personal permanente que independientemente de su jerarquia
presta servicios en relacién de dependencia en el Ministerio de Hidrocarburos y Energias.

e) SIGEP: El Sistema de Gestion Publica — SIGEP, es la herramienta informatica de
interrelacion entre los sistemas patrimonial, presupuestario y financiero de las entidades
publicas del Estado Boliviano.

f) Unidad Solicitante: Area organizacional de la entidad como ser Viceministerios,
Direcciones Generales, Unidades dependientes que solicitan la asignacion de cursos bajo
la modalidad de Fondo Rotativo y son responsables de la presentacion del descargo
documental, conforme sefiala el presente reglamento.

ARTICULO 6.- (REVISION Y ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO).

La Direccion General de Asuntos Administrativos a través de la Unidad Financiera, y en
coordinacion con la Direccion General de Planificacién, deberan revisar y actualizar el presente
Reglamento, como resultado de la evaluacion de su aplicacion y de acuerdo con disposiciones
legales en vigencia, las mismas que seran aprobadas mediante Resolucién Ministerial.

MINISTERIO DE HIDROCARBUROS Y ENERGIAS
Avenida Mariscal Santa Cruz esq. Oruro,

Edificio Centro de Comunicaciones - Piso 12
Teléfonos: +591(2) 2186700
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ARTICULO 7.- (PREVISION).

En caso de presentarse contradiccion, omision y/o diferencias en la aplicacion del presente
reglamento, estas seran resueltas considerando la normativa de jerarquia superior vigente sobre
la materia.

ARTICULO 8.- (INSTRUCTIVOS Y/O CIRCULARES).

La Direccion General de Asuntos Administrativos, podra emitir instructivos y/o circulares, en el
marco del presente reglamento, para su operativizacion.

MINISTERIO DE HIDROCARBUROS Y ENERGIAS
Avenida Mariscal Santa Cruz esq. Oruro,

Edificio Centro de Comunicaciones - Piso 12
Teléfonos: +591(2) 2186700
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CAPITULO I

ADMINISTRACION DEL FONDO ROTATIVO

ARTICULO 9.- (APERTURA DEL FONDO ROTATIVO).

El Ministro de Hidrocarburos y Energias, en su calidad de Maxima Autoridad Ejecutiva de la
Entidad, autorizara al inicio de cada gestién fiscal la apertura del Fondo Rotativo mediante la
Resolucion Ministerial correspondiente, disposicion legal que sefialara el monto limite del Fondo
Rotativo.

ARTICULO 10.- (DESIGNACION DEL RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION DEL
FONDO ROTATIVO).

La Direccion General de Asuntos Administrativos, designard mediante Memorandum de
Designacion, al servidor publico responsable de la administracion y manejo del Fondo Rotativo.

ARTICULO 11.- (AUSENCIA TEMPORAL O CAMBIO DEL RESPONSABLE DE LA
ADMINISTRACION DEL FONDO ROTATIVO).

.

Ante la ausencia temporal del Responsable de la Administracion del Fondo Rotativo por
vacaciones, enfermedad, comision oficial u otros conceptos establecidos en el
Reglamento Interno de Personal, se podra delegar la Administracién Temporal del Fondo
Rotativo a otro (a) servidor Publico de la misma unidad organizacional.

La designacion deberé ser mediante memorandum emitido por el (la) Director(a) General
de Asuntos Administrativos.

Cuando el Responsable del Fondo Rotativo en ejercicio renuncie, sea destituido o por
razones de fuerza mayor se encuentre impedido de cumplir sus funciones, se realizara
una nueva designacion mediante Memorandum de Designacion a fin de garantizar la
continuidad en la administracion, custodia y ejecucion del Fondo Rotativo.

La Direccion General de Asuntos Administrativos, podra gestionar el cambio del
Responsable del Fondo Rotativo, en cualquiér momento de la gestidn fiscal, siempre que
exista una evaluacion técnica debidamente justificada, debiendo dejar sin efecto la
designacion o nombramiento inicial mediante Memorandum de Designacion, siempre y
cuando el anterior Responsable del Fondo Rotativo realice la rendicién final y cierre
correspondiente en el SIGEP.

MINISTERIO DE HIDROCARBUROS Y ENERGIAS
Avenida Mariscal Santa Cruz esq. Oruro,

Edificio Centro de Comunicaciones - Piso 12
Teléfonos: +591(2) 2186700
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ARTICULO 12.- (ASIGNACION DE RECURSOS).

Anualmente se asignaran recursos econémicos al Fondo Rotativo, importe que sera asignado
por el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, considerando la asignacién de cuota de caja
mensual conforme permite el Médulo del Fondo Rotativo del Sistema de Gestion Publica
(SIGEP), salvo autorizacion expresa del Organo Rector.

ARTICULO 13.- (INCREMENTO DE RECURSOS).

En caso de que el monto inicialmente autorizado por el Ministerio de Economia y Finanzas
Publicas — MEFP fuese inferior a lo requerido, el Responsable de Contabilidad y Tesoreria de la
Unidad Financiera realizara la solicitud de incremento, mediante nota firmada por la o el
Director(a) General de Asuntos Administrativos, el cual sera aprobado siguiendo el procedimiento
establecido por el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas.

ARTICULO 14.- (USO DE LOS RECURSOS DEL FONDO ROTATIVO).

Los recursos previstos para el Fondo Rotativo seran uUnica y exclusivamente destinados a los
fines senalados en el presente Reglamento, de acuerdo a la disponibilidad de recursos asignados
y aprobados para cada gestion fiscal, para cubrir gastos destinados al funcionamiento de Caja
Chica, a cubrir aquellos gastos relativos a compras menores, provision de servicios, comisiones
bancarias y otros que se requieran para el normal y eficiente desenvolvimiento de las actividades
del Ministerio de Hidrocarburos y Energias.

ARTICULO 15.- (FORMA DE ADMINISTRACION DEL FONDO ROTATIVO).

I, Laadministracion de los recursos asignados a este Fondo estara acorde a la operatividad
del médulo del Fondo Rotativo establecido en el Sistema de Gestion Publica — SIGEP.

Il.  El responsable designado debera ejecutar, registrar y respaldar todas las operaciones
conforme a los procedimientos definidos por el Ministerio de Economia y Finanzas
Publicas y las disposiciones internas del Ministerio de Hidrocarburos y Energias.

MINISTERIO DE HIDROCARBUROS Y ENERGIAS
Avenida Mariscal Santa Cruz esq. Oruro,

Edificio Centro de Comunicaciones - Piso 12
Teléfonos: +591(2) 2186700
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CAPITULO 1l

FACULTADES Y ATRIBUCIONES

ARTICULO 16.- (RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS).

Es responsabilidad de todo el personal cumplir y hacer cumplir el presente Reglamento v,
especificamente, son responsables:

a) Ministro de Hidrocarburos y Energias

1.

Autorizar la apertura del Fondo Rotativo mediante Resolucién Ministerial.

b) Directora o Director General de Asuntos Administrativos

s

c) Jefa

Autorizar la apertura del Fondo Rotativo y Caja Chica para gastos menores de acuerdo
con Informe elaborado por la Unidad Financiera, para gestionar la Resolucién Ministerial
correspondiente.

Autorizar el desembolso de recursos monetarios a los servidores publicos, siempre y
cuando la solicitud cuente con documentacion de respaldo que acredite la necesidad del
gasto.

Autorizar, supervisar y controlar la reposicién de los recursos del Fondo Rotativo, previa
revision, evaluacion y conformidad de los descargos presentados a través de la Unidad
Financiera.

Para este efecto, la o el Director(a) General de Asuntos Administrativos, conforme a las
funciones a su cargo, se le atribuye como firma autorizada para la emisién de cheques,
precautelando la administracién transparente de estos recursos, para el desembolso por
Fondo Rotativo y Caja Chica.

o Jefe de la Unidad Financiera

Supervisar que las operaciones de apertura, asignacion, ejecucion y cierre del Fondo
Rotativo y Caja Chica se realicen de acuerdo al presente Reglamento.

Para este efecto, la o el Jefe Financiero, conforme a las funciones a su cargo, se le
atribuye como firma autorizada para la emisién de cheques, precautelando la
administracion transparente de estos recursos, para el desembolso por Fondo Rotativo y
Caja Chica.

Asignar techos presupuestarios al Fondo Rotativo y Caja Chica segun requerimiento, de
tal forma que se garantice la reposicion y cierre de los mismos.

Emitir Instructivos referentes al cierre del Fondo Rotativo y Caja Chica en el marco de las

disposiciones emitidas por el Organo Rector.

MINISTERIO DE HIDROCARBUROS Y ENERGIAS
Avenida Mariscal Santa Cruz esq. Oruro.

Edificio Centro de Comunicaciones - Piso 12
Teléfonos: +591(2) 2186700
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d) Responsable de Presupuestos

1. Evaluar la ejecucién presupuestaria por partida dentro de los limites maximos del gasto
programados para efectos de reposicion y cierre del Fondo Rotativo, la asignacién
presupuestaria de los gastos ejecutados y revision de la documentacion que respalde el
tramite.

2. Emitir Certificacion Presupuestaria, verificando la disponibilidad de recursos antes de la
asignacion de los recursos solicitados, previa revision de documentacion de respaldo.

e) Responsable de Contabilidad y Tesoreria

1. Revisar que los descargos se encuentren debidamente respaldados, concordante con el
indice de los respaldos documentales, segun corresponda, conforme al presente
Reglamento.

2. Efectuar arqueos sorpresivos de los Fondos de Caja Chica.

3. Supervisar la administracion de los recursos del Fondo Rotativo y Caja Chica, conforme
a la normativa especifica.

4. Gestionar y supervisar anualmente el cierre y apertura del Fondo Rotativo y Caja Chica.

5. Para este efecto, al Responsable de Contabilidad y Tesoreria, conforme a las funciones
de su cargo, se le atribuye como firma autorizada para la emisién de cheques,
precautelando siempre la administracion transparente de estos recursos, para el
desembolso por Fondo Rotativo.

f) Responsable de la Administracion del Fondo Rotativo

1. Efectuar la apertura y cierre del Fondo Rotativo, conforme a los procedimientos
establecidos.

2. Administrar en forma correcta los recursos del Fondo Rotativo, en aplicacion del presente
Reglamento.

3. Revisar la integridad de la documentacién de respaldo, para la entrega o descargo de
recursos.

4. Atender de manera oportuna los requerimientos de la Entidad, de acuerdo a
procedimientos internos vigentes.

5. Emitir el Cargo a Rendir y el cheque a favor del beneficiario (Responsable Caja Chica y
servidores publicos), previa autorizacién de la instancia competente.

6. Revisar la documentacion de respaldo para realizar el descargo correspondiente por los
recursos otorgados.

MINISTERIO DE HIDROCARBUROS Y ENERGIAS
Avenida Mariscal Santa Cruz esq. Oruro,

Edificio Centro de Comunicaciones - Piso 12
Teléfonos: +591(2) 2186700
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7. Efectuar el control del cumplimiento de los plazos establecidos para el descargo de
recursos otorgados.

8. Revisar y consolidar la documentacion de respaldo para realizar la correspondiente
reposicion de recursos.

9. Custodiar e implantar medidas de seguridad para el resguardo de la documentacion
relacionada a la administracion del Fondo Rotativo.

MINISTERIO DE HIDROCARBUROS Y ENERGIAS

Avenida Mariscal Santa Cruz esq. Oruro, .

Edificio Centro de Comunicaciones - Piso 12
Teléfonos: +591(2) 2186700
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CAPITULO IV

OPERACIONES, PROCEDIMIENTO Y MANEJO DE FONDO ROTATIVO

ARTICULO 17.- (PARTIDAS PRESUPUESTARIAS).

Las partidas presupuestarias autorizadas para operar el Fondo Rotativo estaran definidas y
autorizadas en el Sistema de Gestion Publica — SIGEP. La Direccion General de Asuntos
Administrativos autorizara la habilitacion del objeto de gasto para la operacion del Fondo Rotativo
del Ministerio de Hidrocarburos y Energias.

Previa a la ejecucion y/o compromiso de cualquier gasto, se debera verificar la disponibilidad
presupuestaria en las partidas habilitadas.

ARTICULO 18.- (SOLICITUD DE RECURSOS POR FONDO ROTATIVO).

Es el desembolso de recursos mediante el Fondo Rotativo sujeto a rendiciéon de cuentas; dichos
fondos deberan estar debidamente autorizados y contar con un propésito especifico, vinculado
con actividades propias, urgentes y necesarias del Ministerio de Hidrocarburos y Energias.

Para su otorgacion, la Unidad solicitante debera remitir a la Direccion General de Asuntos
Administrativos la Nota de solicitud correspondiente, que debera contener la firma y autorizacion
del Inmediato Superior o Superior Jerdrquico, cuando corresponda, donde especificara
expresamente:

1. El'monto y destino de los recursos solicitados.

Nombre del Servidor Publico a quien se emitira el cheque.
Certificacion POA relacionada a la actividad a realizar.
Certificacion Presupuestaria emitida por el Area de Presupuestos.

Fotocopia de Cédula de Identidad del Servidor Publico a quien se emitira el cheque.

=LA U L

Para la compra de materiales, debera adjuntar a su solicitud el “Formulario de pedido de
Material” emitido por el Area de Almacenes, debiendo llevar el sello “SIN EXISTENCIA”.

ARTICULO 19.- (GASTOS BANCARIOS).

Son las comisiones bancarias debitadas a la cuenta fiscal por la administracion delegada de
manera mensual; seran sujetas a reposicion mediante el Modulo del Fondo Rotativo del Sistema
de Gestion Publica — SIGEP, de acuerdo a procedimientos del Ministerio de Economia y Finanzas
Publicas — MEFP y demas normativa aplicable.

A [\
MINISTERIO DE HIDROCARBUROS Y ENERGIAS
Avenida Mariscal Santa Cruz esq. Qruro,

Edificio Centro de Comunicaciones - Piso 12
Teléfonos: +591(2) 2186700
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ARTICULO 20.- (DESEMBOLSOS MEDIANTE CAJA CHICA).

Los desembolsos efectuados mediante Caja Chica deberan realizarse de acuerdo con los
procedimientos descritos en el Reglamento para la Administracion de Caja Chica, utilizando los
recursos asignados y administrados mediante el modulo del Fondo Rotativo en el Sistema de
Gestién Publica — SIGEP.

ARTICULO 21.- (GASTOS GENERALES).

Son recursos que tienen afectacion presupuestaria inmediata, destinados a cubrir gastos
urgentes e imprevistos de menor cuantia tales como:

I, Reembolsos a servidores publicos por compra de bienes de consumo o servicios
relacionados a actividades institucionales emergentes, Unicamente en los objetos del
gasto habilitados en el médulo del Fondo Rotativo y de acuerdo con disponibilidad
presupuestaria.

Il.  El reembolso sera gestionado mediante nota de solicitud suscrita por autoridad de la
Unidad Solicitante, justificando el gasto realizado, presentada a la Direccién General de
Asuntos Administrativos dentro los cinco (5) dias habiles posteriores a la realizacion del
gasto, adjuntando la documentacién de respaldo requerida y previo cumplimiento de las
condiciones dispuestas en el Articulo N° 17 del presente reglamento, segin corresponda.

. No se dara curso a solicitudes de reembolso presentados fuera del plazo dispuesto en el
parrafo anterior.

ARTICULO 22.- (MONTO MAXIMO POR SOLICITUD).

El importe maximo autorizado a ser otorgado a través del Fondo Rotativo para cada operacion
realizada no debe sobrepasar el veinte por ciento (20%) del total asignado, con excepcion del
pago de refrigerio destinado a las servidoras y los servidores publicos, personal eventual,
consultores individuales de linea de esta Cartera de Estado, conforme a normativa vigente.

MINISTERIO DE HIDROCARBUROS Y ENERGIAS
Avenida Mariscal Santa Cruz esq. Oruro.

Edificio Centro de Comunicaciones - Piso 12
Teléfanos: +591(2) 2186700
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CAPITULO V

PRESENTACION DE DESCARGOS, REPOSICIONES Y RENDICION FINAL DEL
FONDO ROTATIVO

ARTICULO 23.- (PRESENTACION DE DESCARGOS).

Para fines de descargo, se debera adjuntar la siguiente documentacién:

I. Informe de rendicién de cuentas dirigido a la Direccion General de Asuntos
Administrativos, debidamente aprobado por el inmediato superior y autorizado por
autoridades competentes, detallando las actividades realizadas y la ejecucién de gastos
realizados, adjuntando la documentacion original de respaldo.

Il Facturas originales a nombre del Ministerio de Hidrocarburos vy Energias con NIT
1001441025, las cuales no deben tener enmiendas, raspaduras o borrones, y deberan
describir en su contenido el bien y/o servicio adquirido y contar con sello de registro de
compras del area contable.

Il Excepcionalmente, en los casos en que por la adquisicion de bienes y/o servicios no se
pueda obtener factura, se aceptaran recibos oficiales que deberan contener la firma del
beneficiario, adjuntando fotocopia de su cédula de identidad e indicando claramente el
bien y/o servicio adquirido. Para estos casos se debera aplicar las retenciones de
impuestos conforme a normativa tributaria vigente de acuerdo con el siguiente detalle:

DETALLE IT RC-IVA L.U.E. TOTAL |
SERVICIOS 3% 13% 16%
BIENES 3% 5% l 8%

IV. Boleta de depésito en original por el monto no ejecutado y devuelto a la cuenta corriente
fiscal del Fondo Rotativo, (Cta. 1-36163230 MHE-FONDO ROTATIVO del Banco Union
S.A).

V. Por compras de materiales y/o suministros se debera adjuntar formulario de registro de
ingreso y salida de Almacenes.

VI, En caso de servicios, debera adjuntar un Acta de conformidad de servicio recibido,
debidamente firmada por el servidor publico que recibié el cargo a cuenta y su inmediato
superior.

MINISTERIO DE HIDROCARBUROS Y ENERGIAS
Avenida Mariscal Santa Cruz esq. Oruro,
Edificio Centro de Comunicaciones - Piso 12
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VIl.  En caso de que los recursos fueron empleados para el pago de refrigerios y otros
similares, debera adjuntar una planilla debidamente firmada por los participantes al
evento y por el servidor publico que recibié el cargo a cuenta e inmediato superior.

VIll.  Cualquier otro documento de respaldo exigido por normativa especifica o requerimiento
institucional.

ARTICULO 24.- (PLAZOS PARA LA PRESENTACION DE DESCARGO MEDIANTE FONDO
ROTATIVO).

Los servidores publicos que reciban recursos por Fondo Rotativo deberan presentar sus
descargos a la Direccion General de Asuntos Administrativos en el plazo de ocho (8) dias habiles
a partir de la ejecucién del gasto, conclusién de la actividad y/o evento.

En caso de incumplimiento del plazo establecido, la Direccion General de Asuntos
Administrativos, previo informe del Responsable del Fondo Rotativo, podra iniciar el
procedimiento de devolucién de recursos otorgados o aplicar las medidas administrativas que
correspondan.

ARTICULO 25.- (REEMBOLSOS).

[ Las solicitudes de anticipo de fondos que no sean presentadas dentro de los plazos
establecidos en el presente Reglamento, o cuando se efectuen gastos de caracter
urgente debidamente justificados, la Unidad solicitante debera presentar a la Direccién
General de Asuntos Administrativos, dentro de los cinco (5) dias habiles posteriores a la
ejecucion del gasto, una solicitud de reembolso aprobada por la instancia que autorizé su
realizacion, la cual debe ser formulada de manera clara y justificada, siguiendo el
procedimiento especifico para la asignacion y descargo de fondos en avance.

Il Las solicitudes de reposicién de recursos estaran sujetas a aprobacion previa por la
Direccion General de Asuntos Administrativos y se efectuaran tnicamente cuando exista
disponibilidad presupuestaria y se justifique la necesidad del gasto. La autorizacion no
implica la obligatoriedad de efectuar reposiciones en todos los casos, pudiendo éstas ser
denegadas por razones técnicas, administrativas, financieras, presupuestarias u otras
previstas por normativa vigente.

ARTICULO 26.- (DEVOLUCION DE FONDOS).

En caso de que las servidoras y los servidores publicos no hubiesen ejecutado el total de los
recursos asignados mediante el Fondo Rotativo, deberan realizar el deposito correspondiente a
la cuenta bancaria fiscal origen, habilitada para la administracion del Fondo Rotativo.

MINISTERIO DE HIDROCARBUROS Y ENERGIAS
Avenida Mariscal Santa Cruz esq. Qruro,

Edificio Centro de Comunicaciones - Piso 12
Teléfonos: +591(2) 2186700
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ARTICULO 27.- (REPOSICION DEL FONDO ROTATIVO).

II.

Los recursos del Fondo Rotativo seran asignados y descargados bajo la modalidad de
Caja Chica y Fondos en Avance, segun procedimientos establecidos en sus respectivos
Reglamentos.

El Responsable del Fondo Rotativo verificara la documentacion de respaldo y registrara
la informacién en el Sistema de Gestion Publica — SIGEP para la reposicion de los fondos
utilizados.

El sistema consolidara los gastos detallados y generara el comprobante C-31 SIGEP con
imputacion presupuestaria para la reposicion al Fondo Rotativo.

ARTICULO 28.- (RENDICION FINAL Y CIERRE DEL FONDO ROTATIVO).

A la conclusion de cada ejercicio fiscal y de acuerdo al Instructivo para el Cierre
Presupuestario, Contable y de Tesoreria emitido por el Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas — MEFP, o cuando disponga la Maxima Autoridad Ejecutiva, se
procedera a efectuar la Rendicion Final del Fondo Rotativo.

En caso de existir saldo correspondiente al Fondo Rotativo como tal, éste debera ser
depositado por el Responsable de dicho Fondo, en la cuenta correspondiente del Banco
Central de Bolivia.

El Responsable del Fondo Rotativo, dentro de los plazos establecidos, procedera a la
elaboracién de la Rendicion Final del Fondo Rotativo en el SIGEP, cumpliendo con los
procedimientos establecidos para este fin, efectuando el deposito del saldo no utilizado
en la Cuenta Unica del Tesoro (CUT) del Banco Central de Bolivia.

ARTICULO 29.- (ARCHIVO).

El Responsable del Fondo Rotativo hara entrega de la documentacién generada hasta la
presentacion de la reposicién, debidamente ordenada y foliada, al Area de Contabilidad y
Tesoreria para su archivo correspondiente.

T e
P ol R GRS

MINISTERIO DE HIDROCARBUROS Y ENERGIAS
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CAPITULO VI

PROHIBICIONES Y SANCIONES

ARTICULO 30.- (PROHIBICION DEL USO DEL FONDO ROTATIVO).

Queda terminantemente prohibida la utilizacion de recursos del Fondo Rotativo en gastos como
ser:

1. Gastos de clinicas y médicos particulares.

2. Cambio de monedas extranjeras.

3. Cambio de cheques.

4. Atenciones odontoldgicas.

5. Obsequios y premios.

6. Gastos de prensa por salutaciones u homenajes.

7. Padrinazgos, agasajos y festejos.

8. Ayudas economicas, subsidios, subvenciones y donaciones de cualquier naturaleza.
9. Concesion de préstamos, anticipos de sueldos al personal.
10. Gastos extra presupuestarios.

11. Adquisicion de Activos Fijos.

12. Destinar recursos en actividades diferentes a la solicitud.
13. Pago de servicios basicos recurrentes.

14. Otros usos distintos al fin especifico del Fondo Rotativo.

Al considerarse éstos como gastos indebidos, no seran reconocidos ni reembolsados por el
Ministerio de Hidrocarburos y Energias, siendo de responsabilidad del servidor publico que los
hubiese efectuado.

ARTICULO 31.- (INCUMPLIMIENTO).

El incumplimiento a lo establecido en el presente Reglamento generara responsabilidad para
la servidora o el servidor publico de acuerdo a lo establecido en la Ley N° 1178 de
Administracion y Control Gubernamentales, sus decretos reglamentarios referidos al régimen
por la funcion publica y otras acciones que correspondan.

MINISTERIO DE HIDROCARBUROS Y ENERGIAS
Avenida Mariscal Santa Cruz esq. Oruro

Edificio Centro de Comunicaciones - Piso 12
Teléfonos: +591(2) 2186700
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ANEXOS

MINISTERIO DE HIDROCARBUROS Y ENERGIAS

Avenida Mariscal Santa Cruz esq. Oruro,
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FORMULARIO: 1 , =
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Nro. de Formulario de Solicitud:

FORMULARIO DE SOLICITUD DE FONDO ROTATIVO

CON CARGO A RENDICION DE CUENTAS

DATOS DEL SOLICITANTE

AREA SOLICITANTE:

NOMBRES Y APELLIDOS:
(SOLICITANTE)

CARGO:

FECHA:

AUTORIZADO POR EL INMEDIATO SUPERIOR

NOMBRES Y APELLIDOS:

JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD

FONDO REQUERIDO DEL GASTO

DENOMINACION DESCRIPCION DEL GASTO IMPORTE Bs.
Son: .. 00/100 Bolivianos TOTAL
SOLICITANTE: AUTORIZADO POR:
Firma y Sello Firma y Sello
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FORMULARIO -2

FORMULARIO DE RECONOCIMIENTO DE ASIGNACION DE
RECURSOS Y COMPROMISO DE DESCARGO

AREA SOLICITANTE:

l. ASIGNACION DE RECURSOS

YO  svisnnsins consFCédulay de : Identidad™=N® ..ifwssn con cargo
..................... he recibido del Ministerio de Hidrocarburos y Energias, la suma de
Bs.......... (R A 00/100 Bolivianos), mediante cheque N° ..... de fecha
wr s B sonnnnse CHEIZO2E, DO ..o syt By v v wmnennrmmnos s s ms s P D e na 4w de acuerdo ala(s)

siguiente(s) partida(s) presupuestaria(s):

PARTIDA DESCRIPCION PARTIDA IMPORTE Bs

TOTAL

Il. COMPROMISO

En mérito al importe recibido, asumo el compromiso de presentar el
correspondiente descargo debidamente respaldado mediante documentos
(legales, fidedignos y originales) que permitan contable y financieramente su
verificacion respecto al pago correspondiente a la asignacién otorgada, en el
plazo méximo de ocho (8) dias hdbiles a partir de la entrega del cheque, de
acuerdo con los requisitos exigidos y disposiciones legales vigentes.

lll. RECONOCIMIENTO DE DEUDA

En caso de no presentar el descargo mencionado en el término estipulado de
acuerdo al Reglamento vigente me declaro deudor del monto recibido, por lo que,
deberé realizar la devolucion del monto desembolsado a la Cuenta Corriente Fiscal
de Origen, caso contrario, procederd a tomar las acciones pertinentes conforme
al Reglamento de Responsabilidad por la Funcion PUblica y Normativa Vigente.

Servidor PUblico Responsable
de Fondos en Avance

Firma y Sello

MINISTERIO DE HIDROCARBUROS Y ENERGIAS |
Avenida Mariscal Santa Cruz esq. Oruro, |

Edificio Centro de Comunicaciones - Piso 12 |
Teléfonos: +591(2) 2186700 |
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YO somsunmemmunsnin CON CAMGY wsmesnsovssmmss

Ministerio de  Hidrocarburos y  Energias

de la Direccion/Unidad...... del

doy conformidad por el

En conformidad de lo mencionado se firma al pie del presente documento.

Firma y Sello
(funcionario que da conformidad por el

servicio prestado)

MINISTERIO DE HIDROCARBUROS Y ENERGIAS
Avenida Mariscal Santa Cruz esq. Oruro,

Edificio Centro de Comunicaciones - Piso 12
Teléfonos: +591(2) 2186700

DR W NE ]



\ | MINISTERIO DE
«| | HIDROCARBUROS
s/ | Y ENERGIAS

\,
N g s g1
Ao ar DL

FORMULARIO - 005 N°| S/N |

RECIBO OFICIAL

1 R AU Ao ., he recibido del Ministerio de Hidrocarburos y
Energias la suma de Bs.....00 [................. 00/100 Bolivianos) por el servicio
o< T N e DO, o i oo i 2026".

MONTO DEL BIEN Y SERVICIO Bs| 978,26

Menos impuestos

IUE 5% 48,91
IT 3% 29,35
Total Retenciones Bs| 78,26
TOTAL A PAGAR Bs| 900,00

Para constancia firmo el presente RECIBO.

Nombre:
il

La Paz, ...de .......del 2026

Nota: Incorporar el importe a pagar al proveedor en la casila "A", automaticamente se ajustaran los
«;%jmportes de la retencion (los importes expuestos sélo son un ejemplo)

:zr'_a i A
Jeo 2
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FORMULARIO - 006 Ne| S/N |
N O ittt e e e s e b e e B , he recibido del Ministerio de
Hidrocarburos y Energias la suma de Bs.....,.00 (c.cccveeeeenne...... 00/100
Bolivianos) pOr €1 SENVICIO .eieeeiieeieiieieeeiieieiiiieeeeeeeae, 8150 T
MONTO DEL BIEN Y SERVICIO Bs| 1.071,43

Menos impuestos

IUE Compras 13% 139,29
Im 3% 32,14
Total Retenciones Bs| 171,43
TOTAL A PAGAR Bs| 900,00]

Para constancia firmo el presente RECIBO.

INOTRIITES ..o cmmmmnrmmnnsanmsisnmbomssihimssnn i
I | snmmsnsmsiis et
LaPaz; ;o O s del 2026
'(:\ Nota: Incorporar el importe a pagar al proveedor en la casila "A", automaticamente se ajustaran los

<3%7)>importes de la retencion (los importes expuestos sélo son un ejemplo)
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