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RESOLUCION MINISTERIALN® 124- 19

La Paz, 27 SEP 2019
VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que la Constitucién Politica del Estado en su articulo 175, numerales 3, 4 y 6 establecen
entre las atribuciones de las Ministras y los Ministros del de Estado: La gestion de la
Administracion Publica en el ramo correspondiente; Dictar normas administrativas en el
ambito de su competencia y; Resolver en Ultima instancia todo asunto administrativo que
corresponda a su Ministerio.

Que el Decreto Supremo N° 29894 de 07 de febrero de 2009, define la Estructura
Organizativa del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional, estableciendo en su articulo 14
las atribuciones y obligaciones de los Ministros del Organo Ejecutivo, entre las cuales se
encuentran, 3) Dirigir la gestion de la Administracion Publica en el ramo correspondiente; 4)
Dictar normas administrativas en el ambito de su competencia; y numeral 22) Emitir
Resoluciones Ministeriales, asi como bi-ministeriales y multi- ministeriales en coordinacion
con los Ministros que correspondan, en el marco de sus competencias.

Que el Articulo 10 de la Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamentales de 20
de julio de 1990, dispone que el Sistema de Administracion de Bienes y Servicios,
establecera la forma de contratacion, manejo y disposicic’m de bienes y servicios, asimismo
establece en sus incisos b) y c) Io siguiente: “Las entidades empleardan los bienes y los
servicios gue contraten, en los fines previstos en la Program,aczon de Operaciones y realizardan el
mantenimiento preventivo y la salvaguardia de los activos, identificando a los responsables de su

manejo’ Y “La reglamentacién establecerd mecanismos para la baja o venta oportuna de los
bienes tomando en cuenta las necesidades especificas de las entidades propietarias {...)".

Que el Articulo 27 de la Ley referida en el paragrafo anterior, establece que cada Entidad
del Sector Publico, elaborara en el marco de sus normas basicas los reglamentos para el
funcionamiento de los sistemas de administraciéon, correspondiendo a la MAE de cada
Entidad su implementacion.

Que el Decreto Supremo N° 0181 de 29 de junio de 2009, Normas Bésicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios, Titulo Il Subsistema de Disposicion de Bienes,
Capitulo I, articulo 171, establece que: “El Subsistema de Disposiciéon de Bienes, es el conjunto
interrelacionado de principios, elementos juridicos, técnicos y administrativos, relativos a la toma
de decisiones sobre el destino de los bienes de uso de propiedad de la entidad, cuando estos no

son ni serdn utilizados por la entidad ptiblica’.

Que mediante Resolucién Ministerial N° 058-2019 de 28 de mayo de 2019, se aprobé el
Reglamento Especifico del Sistema de Administraciéon de Bienes y Servicios (RE-SABS),
para el Ministerio de Hidrocarburos.

Que mediante Decreto Presidencial N° 3780 de 23 de enero de 2019, el Presidente
Constitucional del Estado Plurinacional de Bolivia, designo al ciudadano LUIS ALBERTO
SANCHEZ FERNANDEZ, en la Cartera del Ministerio de Hidrocarburos.

Que, el Informe Técnico MH-DGAA-UFIN-INF-0151/2019 de 12 de septiembre de 2019,
emitido por la Direccidon General de Asuntos Administrativos del Ministerio de”
Hidrocarburos, concluye y recomienda que: “.. se concluye la necesidad de concretar [
diligencias requeridas para la aprobacion de la modificacién al “Manual de Procedimientos dé[_ vk
Subsistema de Disposicién de Bienes del Ministerio de Hidrocarburos”, adjunta en anexo”. “.. la~? o™
nueva versién del “Manual de Procedimientos el Subsistema de Disposicion de Btenes del '
Ministerio de Hidrocarburos” mismo que considera una metodologia mejorada y actualizada.
Asimismo, después de haber revisado y actualizado el Manual de Procedimientos del Subsistema
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de Disposicién de Bienes y de establecer la viabilidad técnica del mismo, recomendamos a su
autoridad su consideracién para su posterior aprobacion y puesto en vigencia”.

Que el Informe Legal MH-DGAJ-UGJ-INF-124/2019 de 27 de septiembre de 2019, emitido
por la Direccién General de Asuntos Juridicos del Ministerio de Hidrocarburos, concluye y
recomienda que: “...el Manual de Procedimientos del Subsistema de Disposicién de Bienes del
Ministerio de Hidrocarburos, se enmarca en lo establecido por la normativa legal vigente, asi
descrito en el presente informe, por lo que corresponde su aprobacién mediante Resolucién
Ministerial”. “De conformidad a la normativa y los argumentos expuestos, se tiene a bien
recomendar a su autoridad, previa aprobacién del presente informe considerar la suscripcion de
la Resolucién Ministerial que aprueba el Manual de Procedimientos del Subsistema de Disposicion
de Bienes del Ministerio de Hidrocarburos”.

POR TANTO:
El Ministro de Hidrocarburos, en uso de las atribuciones conferidas por Ley.
RESUELVE:

'PRIMERO.- Aprobar el Manual de Procedimientos del Subsistema de Disposicion de
Bienes del Ministerio de Hidrocarburos, que en Anexo forma parte integrante e indivisible de
la presente Resolucion.

SEGUNDO.- Disponer que la Direccion General de Asuntos Administrativos del Ministerio
de Hidrocarburos, se encargue de realizar las gestiones necesarias para el cumplimiento de
la presente Resolucion Ministerial ante las instancias correspondientes, a efectos de
cumplir la normativa vigente aplicable.

TERCERO.- Quedan abrogadas y derogadas las disposiciones contrarias a la presente
Resolucion Ministerial.

Registrese, comuniquese y archivese.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES
DEL MINISTERIO DE HIDROCARBUROS

CAPITULO I
GENERALIDADES

ARTICULO 1.- OBJETIVO

El presente Manual tiene por objetivo:

— Determinar el procedimiento de Disposicion de Bienes del Ministerio de
Hidrocarburos (MH), de acuerdo a principios, eclementos juridicos, técnicos y
administrativos, relativos a la toma de decisiones sobre el destino de los bienes
de uso de propiedad de la Institucion.

ARTICULO 2.- ALCANCE

El presente Manual es de aplicacion y cumplimiento obligatorio para todos los servidores
publicos dependientes del Ministerio de Hidrocarburos.

ARTICULO 3.- BASE LEGAL

e Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales.

e Ley N° 004, de 31 de marzo de 2010, Ley de Lucha Contra la Corrupcion,
Enriquecimiento Ilicito e Investigacion de Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz”.

e Decreto Supremo N° 23318 — A, de 3 de noviembre de 1992, Reglamento de la
Responsabilidad por la Funcion Publica y sus modificaciones.

e Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, de las Normas Basicas del Sistema
de Administracion de Bienes y Servicios (NB - SABS) y sus modificaciones.

e Resolucion Ministerial No. 058-19, del 28 de mayo de 2019, Reglamento Especifico
del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (RE - SABS) del M.H.

ARTICULO 4.- REVISION Y ACTUALIZACION DEL MANUAL

La Direccion General de Asuntos Administrativos, a través de la Unidad Financiera y del Area
de Activos Fijos, debe revisar y actualizar el presente Manual, sobre la base de las nuevas
disposiciones emitidas al respecto, y a la experiencia de su aplicacion, para su posterior
aprobacion por la Maxima Autoridad Ejecutiva del MH.
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ARTICULO 5.- OMISIONES, CONTRADICCIONES E INTERPRETACIONES

En caso de omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretacion del Manual
‘de Procedimientos del Subsistema de Disposicion de Bienes del Ministerio de
Hidrocarburos, éstas seran resueltas dentro de los alcances y previsiones de las Normas
Basicas del Sistema de Administraciéon de Bienes y Servicios (NB-SABS).

ARTICULO 6.- DIFUSION

La Direccion General de Asuntos Administrativos es responsable de la difusion y
cumplimiento del presente Manual.

ARTICULO 7.- DEFINICIONES
Para efectos del presente Manual, se consideraran las siguientes definiciones:

Activos Fijos: Son aquellos bienes tangibles e intangibles de propiedad de la entidad,
que tienen un valor econémico y contribuyen al cumplimiento de la mision Institucional.

Activo Tangible: Son bienes concretos, como los terrenos, edificios y la maquinaria y
equipos.

Activo Intangible: Bien inmaterial no verificable fisicamente, que tiene un valor
economico y de importancia en su adquisicion para la Institucion (sistemas informaticos,
licencias, derechos, patentes y otros).

Bienes: Son las cosas materiales e inmateriales que pueden ser objeto de derecho, sean
muebles, inmuebles, incluyendo de manera enunciativa y no limitativa, bienes de
consumo, corpéreos o incorporeos, bienes de cambio, materias primas, productos
terminados o semi-terminados, maquinarias, herramientas, equipos, otros en estado
solido, liquido o gaseoso, asi como los servicios accesorios al suministro de estos,
siempre que el valor de los servicios no exceda al de los propios bienes.

Disposicién De Bienes: La disposicion de bienes es el conjunto interrelacionado de
principios, elementos juridicos, técnicos y administrativos, relativos a la toma de
decisiones sobre el destino de los bienes de uso de propiedad de la Institucion.

Disposicién Temporal De Bienes (Arrendamiento): El arrendamiento o alquiler es la
modalidad por la cual la entidad publica concede el uso y goce temporal de un bien o
grupo de bienes a una persona natural o juridica a cambio de una contraprestacion
cconémica, con la obligaciéon de restituirlos a la Institucion en €l mismo estado.
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Donacién: Es la cesién, sin cargo, del derecho propietario de un bien de uso, que podra
realizar una entidad publica a instituciones o asociaciones privadas sin fines de lucro,
que estén legalmente constituidas en el pais, siempre que brinden servicios de bienestar
social, salud o educacion.

Enajenacién A Titulo Gratuito: La Enajenacion a Titulo Gratuito, es la cesion definitiva
del derecho propietario de un bien, sin recibir una contraprestacion econémica a cambio
del mismo.

Enajenacién A Titulo Oneroso: La Enajenacion a Titulo Oneroso es la transferencia
definitiva del derecho propictario de un bien de uso de propiedad de la entidad,
recibiendo a cambio una contraprestacion economica.

Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE): Titular o personero de mas alta jerarquia de cada
entidad del sector publico, sea este €l maximo ejecutivo, segun lo establecido en su
disposicion legal o norma de creacion.

Permuta: La permuta es una modalidad de disposicién, mediante la cual dos entidades
publicas se transfieren reciprocamente el derecho propietario de bienes de mutuo

interés.

Préstamo de Uso o Comodato: El préstamo de uso o comodato, es la modalidad
mediante la cual la entidad publica concede el derecho de uso de un bien o grupo de
bienes, en forma gratuita a requerimiento de otra entidad publica, con la obligacion de
restituirlos en las mismas condiciones, cumplidos el término y plazo establecidos.

Remate: El remate es la venta de bienes a terceros en acto publico, previa publicacion
de la Convocatoria y a favor de la mejor oferta.

Servidor Publico: El término se refiere a los dignatarios, funcionarios y toda persona
que preste servicios en relacion de dependencia con autoridades estatales, cualquiera
sea la fuente de su remuneracion.

Vida Util: Es la estimacion del tiempo durante el cual los bienes de la Institucion,
estaran cn condiciones econémicas, técnicas y de funcionamiento para apoyar directa o
indirectamente las tareas de la entidad.

ARTICULO 8.- VERIFICACION DE LA APLICACION DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS
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La Direccién General de Asuntos Administrativos a través de la Unidad Financiera y
el area de Activos Fijos, estan a cargo de velar por el cumplimiento del presente
Manual de Procedimientos en el M.H.

CAPITULO II
DISPOSICION DE BIENES

ARTICULO 9.- PROCEDIMIENTO DE DISPOSICION DE BIENES

" PASO | RESPONSABLE DESCRIPCION INSTRUMENTO
‘Registrara todos los activos fijos de la Institucion | 0 ; .
1. -Activos Fijos (detallando el estado de funcionamiento, caracteristicas ~Entare
técnicas, fisicas y materiales de los bienes).
- o R _Elaborara un informe dirigido a la Direcciéon General de
) . Asuntos Administrativos, sobre los bienes muebles e | -Informe
2. -A d : SRl ; i .
- ctvosFins inmuebles de la Institucion identificados para su
disposicion.
. . _Anualmente rcalizaréf una consﬁlta, al Responsable de _Notas
-Direccion General Activos Fijos de la Institucion, para identificar los bienes
3. de Asuntos a ser dispuestos y que no seran utilizados. T
Administrativos -Circulares
" Para identificar los bienes a ser dispuesto, instruira al
Responsable de Activos Fijos, la clasificacién de los bienes N
| . i . . -Notas
| -Direccion General de la siguiente manera:
1. de Asuntos a) Bienes en desuso (funcionan pero no se usan). ) ]
Administrativos b) Bienes no usados (por ser inservibles). -Circulares
c) Partes, componentes y accesorios (de los
bienes que ya fueron dados de Baja) utilizables.
-Conformara lotes de bienes segin la clasificacion | o . . )r """"""""
5 -Activos Iijos establecida en el punto 4 precedente, a fin de evitar [ po
duplicar esfuerzos orientados a disponerlos. ;| Lotes
T  _Direccion -Instruira al Area de Activos Fijos elaborar el Analisis de
6 seneral de Conveniencia Administrativa y mediante Asesoria Legal Inf
g Asuntos de la Direccion General de Asuntos Juridicos, la | ~THormes
Administrativos elaboracion del Analisis de Factibilidad Legal.
i _Elaborara el Analisis de Conveniencia Administrativa | o
considerando lo siguiente:
a) Identificacién y ubicacion del bien.
b) Lano utilizacion del bien; -Informe de
. A c) Las condiciones actuales de los mismos; Conveniencia
7 -ACHROs Fijos d) Las posibilidades de utilizacion del bien en un | Administrativa
corto, mediano o largo plazo;
e) Vida 1til, que identifica a los bienes que hayan
cumplido el periodo de vida atil estimada y su
sustitucion sea recomendable.
. - Elaborara el Analisis de Factibilidad Legal tomando los
~Direccidén I S X -Informe de
Geacralda siguientes parametros: _ ) Factibilidad
catns a)  Identificacién y ubicacién del bien; = chinidad
il b)  Condicién actual; cgal
c)  Antecedentes de su Adquisicion;
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d) Documentos que acrediten la propiedad del o i
los bienes sujetos a registro;
e) Gravamenes y obligaciones financieras
pendientes.
-Direccion -En base a los Analisis de Conveniencia Administrativa y Jiferticd
5 General de Factibilidad Legal, Determinard la Modalidad de | o ° de o
' Asuntos Disposicion del bien de la Institucién, en funcién a las bi EIGACHnOs
Administrativos modalidades legales, establecidas para tal efecto. SRR OREER
-Una vez que se establezca el tipo de c Modalidad de
Disposicion del bien mueble o inmueble de la Institucion,
en coordinaciéon con las Unidades Organizaciunales
correspondientes, determinara el precio base (cuando
corresponda), en funcion de las caracteristicas, estado
-Direccion actual, ubicacion, valor actualizado en libros, precios
10 General de vigentes en el mercado y otros, previa valoracion pericial
3 Asuntos de los bienes, tomando como parametro lo siguiente: -Informe Pericial
Administrativos a) [n la Disposicién Temporal, para la modalidad
de arrendamiento, se determinara el precio base,
actualizado a precio de mercado;
b)  En la Disposicién Definitiva, se determinara el
precio base para su enajenacion o permuta, debiendo
proceder al avaliio actualizado a precio de mercado.
-Excepcionalmente, si dentro de sus unidades
dependientes, no contara con personal especializado,
solicitara a la MAE, el concurso de los servidores publicos
-Direccién de la Institucién que considere necesarios, para la
11 General de elaboracién de los Analisis de Conveniencia | -Solicitud
’ Asuntos Administrativa, Factibilidad Legal, Determinacion del
Administrativos precio base, asi como también podra contratar los
servicios de consultores individuales o empresas
consultoras, de acuerdo a las modalidades previstas en
NB - SABS y RE - SABS.
-En base a los antecedentes obtenidos, el Maximo
Ejecutivo de la Unidad Administrativa, elaborara el
Informe de Recomendacion de Disposicion.
-El Informe contendra respecto al bien a ser dispuesto,
-Direccion como minimo lo siguiente:
General de dnformede
12 A : . . o Recomendacion
suntos a)  Relacion y tipo; g6 DisHoSicis
Administrativos b)  Analisis de Conveniencia Administrativa y = HSPONIGIER.
Factibilidad Legal,
¢) Recomendacion de la Modalidad de Disposicion
a aplicarse;
d) Precio base;
e) Documentacion legal de respaldo.
“Revisara el Informe de Recomendacion de Dlspcsluou -Antecedentes
. Si  encontrase objecion al Informe de |-Informe de
Recomendacion de Disposiciéon, podra instruir la | Conveniencia
consulta a quien corresponda, parala revision general | Administrativa
- —Mléximla A S;:;Crtrlllljg;o, y de todo el procedimiento de disposicion
A Ejecutiva
. Si aprueba la disposicion bajo una modalidad | -Informe de
distinta a la recomendada, debera justificar su Factibilidad Legal
decision.
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- . Si no encuentra observaciones, aprobara el |
Informe de  Recomendacion de  Disposicion
instruyendo se incluya la actividad en el POA de la | -Informe de
Institucion, posteriormente aprobara la Resolucion | Recomendacion de
Ministerial, salvo cuando esta se deba realizar bajo la | Disposicién ’
modalidad de Préstamo de Uso o Comodato, que sera
excepcional,
""""" ~Direccién “Con el Informe de Recomendacion de Disposicién
General de procedera a incluir la actividad en el POA o realizar la |-Informe de
14. Planificacion y modificacion al POA Inclusion al POA
Desarrollo
Hidrocarburifero.
-Direccion = " _Elaborara y remitira a la MAE, el proyecto de Resolucién _}_2 l e
General de Ministerial, para la firma correspondiente. Bor e
15: R Ministerial
Asuntos
. Juridicos
R "~ Aprobara la Resolucion Ministerial. [Resolucion
16. -MALE | Ministerial
Direccion TRecibida la Resolucion Ministerial, designara al
17 General de Responsable de Activos Fijos su ejecucion. -Resolucion
' Asuntos Ministerial
Administrativos
] “Debera remitir en (10) dias habiles, después de concluido
el procedimiento de Disposicion de Bienes, lo siguiente:
5 2 -Nota
_Direccién a) Un ejemplar de toda la documentacion al area S
| aegeiarms contable Ide la Institucion para la baja lEEEs
18. 4 etos correspondicnte;
A;i e Bty b) Nota al SENAPE, informando sobre la TS
ALTHSLLADY, disposicion de inmuebles, vehiculos, maquinarias y ccedentes
equipos;
¢) Informe a la Contraloria General del Estado,
sobre la ejecucion de la Disposicion del bien.
CAPITULO III
DISPOSICION TEMPORAL DE BIENES
SECCION I
ARRENDAMIENTO
ARTICULO 10.- PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE DESCRIPCION INSTRUMENTO

PASO

-Activos Fijos

Informa a la Direccion General de Asuntos
Administrativos, sobre los bienes que no seran

determinado.

utilizados por la Institucién, en un tiempo |-Informe
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. -Direccion
2. General de Asuntos
Administrativos

disposicién en el marco del Art 9 del presente
Manual.

Temporal del Bien (arrendamiento) de uso de
propiedad de la Institucion, mediante Resolucion
Ministerial, Instruye a la Direccion General de
Asuntos Administrativos, iniciar el proceso de
arrendamiento.

3. - MAE

-Proyecto de
Resolucion
Ministerial

“Una vez aprobada por la MAE la Disposicion -

-Resolucion
Ministerial

Elaborara:

-Condiciones de Arrendamiento.

-La convocatoria debe contener como minimo la
siguiente informacion:

a) Descripcion del bien a arrendar;

b) Direccion, fecha y horario donde puedan

verse los bienes;

¢) Direccién, fecha y

pueden recabar las
Arrendamiento;

d) Monto y plazo de garantia de seriedad de
propuesta, determinada por la entidad;
Fecha, hora y lugar de presentacion de
Contrataciones propuestas y apertura de las mismas.
| - Para el arrendamiento de bienes muebles e
| inmuebles, la entidad publicara una convocatoria
en el SICOES y la Mesa de Partes, con una
anticipacion de por lo menos diez (10) dias habiles
antes de la fecha de cierre de presentacion de
propuestas.

horarioc donde se
Condiciones de

4, -Responsable de e)

Opcionalmente, para mayor (ransparencia, la
entidad podra publicar la convocatoria en un medio
de circulacién nacional, diarios locales u otro tipo
de medios de comunicaciéon que permitan la
difusion de la convocatoria.

"Los interesados en arrendar bienes presentaran sus
propuestas en sobre cerrado, hasta la fecha y hora
indicadas en la convocatoria, conteniendo:

a) Personas naturales o juridicas privadas:

i i, Identificaciéon del proponente;

; ii. Fotocopia de cedula de identidad o fotocopia
del registro de matricula vigente otorgada por
FUNDEMPRESA, segun corresponda;

iii. Garantia de seriedad de propuesta;
iv. Identificacion del bien o bienes que desea
arrendar,
v. Propuesta econdmica.
b) Entidades ptiblicas:
i. Identificacion de la entidad;
ii. Certificacion presupuestaria que comprenda
la partida presupuestaria y existencia de

5i -Responsable de
Contrataciones

fondos;
iii. Identificaciéon del bien o bienes que desea
arrendar;

-Condiciones de
Arrendamiento

-Informe de apertura
de propuestas
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[ “ i iv. Propuesta economica. |
'''' -Informara a la MAE sobre los resultados de la
Apertura de Propuestas, adjuntando un cuadro
. -Direccién General de comparativo con la siguiente informacion:

6. | Asuntos s
| Administrativos o Sila Convocatoria ha sido declarada desierta. -Informe Técnico
| « Propucstas presentadas.

! s Propuestas rechazadas y causales.
* Observaciones.
'''' -Toma conocimiento del Informe Técnico, analiza
los resultados de la apertura de propuestas:
14 Cuando la Convocatoria Publica ha sido
declarada desierta: Condiciones de
*Considera la situacion e instruye a la TreRan peta
i Direccion General de Asuntos
Administrativos, llamar a una nueva
. | <MEE Convocatoria en el plazo diez (10) dias habiles,
’ modificandose el precio base, si corresponde.
El I_Qesponsable de contrgtacwnes debe Rt NSt
publicar la nueva Convocatoria. dé Adjadisasion
2. Cuando la Convocatoria Piblica ha sido
adjudicada:
*Adjudicara el Arrendamiento del bien a la
mejor propuesta econémica, siempre que sea
mayor o por lo menos igual al precio base
fijado, mediante Resolucion Ministerial a favor
del mejor postor.
T o " Instira a la Direccion General de Asuntos
i Juridicos, la elaboracion del Contrato de
Arrendamiento del bien adjudicado, acompainando
los siguientes antecedentes: -Nota

B -MAE .. i ;

»  Resolucién Ministerial que aprueba la | -Proceso de
Disposicién del Bien; Contratacion
. Convocatoria;
«  Proceso de Arrendamiento.
e  Resoluciéon Ministerial de Adjudicacion
""""""" “En base a los antecedentes, elaborara el Contrato | T
de Arrendamiento, minimamente conteniendo las
siguientes clausulas:
1 s+ Partes;
L » Objeto y causa; -Contrato de
9. -Direccion G‘enlcral de « Obligaciones de las partes; Arrendamiento
Asuntos Juridicos

¢ Plazo;
e Garantias;
s Precio base;
¢ Condiciones de pago;
» Reajuste de alquileres;
» Estado actual del bien;
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' ¢ Condiciones de mantenimiento, conservacion y
l salvaguarda;
i + Causales de Resolucion;
| e Consentimiento de las partes. De caracter
enunciativo no limitativo.
10, ] —Firfnara el  contrato , de  Arrendamiento vt e
- -MAIL conjuntamente el Arrendatario. ;
‘ Arrendamiento
N Preparara tres copias del Acta de Entrega del Bien, | T
especificando: '
¢ Relacion fisica del bien a ser entregado; _Acta de
Lt -Activos Fijos e Verificacion de la codificacion del bien, segin el | Entrega del
Sistema de Informacion de Activos Fijos; Bien
] * Estado actual,
e Valor del bien y
s Otros que se considere de importancia.
""" “Coordinara con el arrendatario el dia y la hora de |
. Aetivos Fijos entrega del bien. _Nota
-En pre sencia de Notario de Fe Pablica, se entregara
fisicamente el bien adjudicado, haciendo constar en
i las condiciones de entrega el estado del bien,
- | _Direccion General de firmando el Acta de Entrega del Bien, en senal de —.Acta de Entrega del
* | Asuntos conformidad. Bien
Administrativos - Copia de Confrato
Asimismo hara entrega de copia del Contrato y del
Acta al Arrendatario
E —:Rcsguardaré el Proceso de Disposicion por | -Contrato de
i% . _Direccion General de | Arrendamiento y remitira una copia del Contrato y | Arrendamiento
' Asuntos Acta de Entrega del Bien a la Direccién General de
Administrativos Asuntos Juridicos y Area de Activos Fijos. -Acta de Entrega del
Bien

SECCION II

PRESTAMO DE USO O COMODATO

ARTIiCULO 11.- PROCEDIMIENTO

| RESPONSABLE . I ENT
PASO RESPONSAB DESCRIPCION NSTRUM 0}
"""""""""" “_Solicitara a la MAE, el préstamo de uso de un bien de
L -Entidad Solicitante su propiedad, justificando su necesidad. -Nota
B - “Tomara conocimiento y derivara a la Direccion General
2 -MAE de Asuntos Administrativos la solicitud. -Nota o derivacion

pag. 9
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e " - ot e e suipeiispessesmeso posegegon
) - -Mediante la unidad correspondiente analizard la
—(L\)Hecc;;)r(; factibilidad de la solicitud, elaborando el informe de
seneral de . . . . . i
3 Asuntos pxocﬂcdenma o improcedencia y posterior remision a la | -Informe
Administrativos MAE.
e ~{.Sila solicitud es improcedente, comunicara a la entidad
4. -MAE solicitante el motivo del rechazo si lo existiese. -Nota
R i o “[Z8i 1a solicitud es procedente, se gestionara la |
autorizacion del Préstamo de Uso o Comodato, mediante ) .
5. -Activos Fijos Resolucién Ministerial, en el marco del Art 9 del presente -Rles‘foluc_lon
Ministerial
Manual.
""" -Instruira a la Direccion General de Asuntos Juridicos,
la elaboracion del Contrato de Préstamo de Uso o
6. -MAE Comodato, adjuntando todos los antecedentes del | -Nota o derivacion
procedimiento,
- g -Elaborara el Contrato de Préstamo de USD‘.I.Z.'D..CDmOda‘tO, R R
que minimamente contendra:
» Partes;
* Objeto y causa;
Direccion General ¢ Obligaciones de las partes; CEREE -
T de Asuntos Juridicos * Gastos; o . , Préstamo de Uso o
* Uso, mejoras, mantenimiento, deterioros y custodia, Comadita
e Seguro e indemnizacion por dafios y perjuicios en
caso de robo pérdida y otros daios;
» Plazo de devolucion del bien;
» Causales de Resolucion del Contrato;
» Consentimiento de las partes. (Es enunciativa no
limitativa)
-Contrato de
B A - Firmara ¢l contrato de Préstamo de Uso o Comodato. Prestaaio deUsoo
Comodato
i ~ | -Elaborara el Acta de Entrega del Bien, especificando las
caracteristicas, cantidad, estado actual y otros.
- -Acta de Entrega del
2 oS Fjos -Coordinando con la Entidad Solicitante / Comodataria | Bien.
el dia y hora de la entrega fisica del bien.
B -En presencia de Notario de Fe Publica entregara
Pireceisa fisicamente el bien al Maximo Ejecutivo Administrativo
10 teneral de de la Entidad Solicitante / Comodataria, y se procederda | -Acta de Entrega del
© 1 Asuntos a firmar el Acta de Entrega del Bien, en sefnal de Bien,
Administrativos conformidad.
3 -Resguardara el Proceso de Disposicion por Préstamo de —_—
_Direccién General de | Uso o Comodato y remitira una copia del Contrato y Acta | ontrato
11. Asuntos de Entrega del Bien a la Direccion General de Asuntos A
Administrativos Juridicos y Area de Activos Fijos. iﬂig;a de Entrega del

pag. 10
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CAPITULO 1V

DISPOSICION DEFINITIVA DE BIENES

SECCION I
ENAJENACION A TITULO GRATUITO

ARTICULO 12.- FORMAS
La enajenacion a titulo gratuito, puede ser mediante:

Transferencia gratuita entre Entidades Publicas;
ii. Donacién.

ARTIiCULO 13.- PROCEDIMIENTO

El presente procedimiento
Publicas y para Donacion.

se aplica para la Transferencia gratuita entre Entidades

- RESPONSABLE INSTRUMENT
PASO DESCRIPCION a
o “Mediante nota dirigida a la MAE, solicitara la o
-Entidad enajenacion a titulo gratuito o donacién de un bien
1 n ey -Nota
Solicitante de uso de la Institucion.
- -Toma conocimiento y remite la solicitud a la
2 -MAE Direccion General de Asuntos Administrativos, -Nota o derivacion
f | -Direccién o " | -Analizara la viabilidad de la solicitud, remitiendo el NEES
3 General de Informe de Procedencia o Improcedencia a la MAE.
: Asuntos _Inf
Administrativos SIS
. R -Si la solicitud es improce&cnte, comunicara a la
entidad solicitante el motivo del rechazo si lo
4, -MAIL -Nota

existiese.

- Si la solicitud es procedente, ‘sc gestionara la
-Activos Fijos autorizacion de la enajenacion a titulo gratuito o
5. donacion, mediante Resolucion Ministerial, en el
marco del Art 9 del presente Manual.

-Resolucién Ministerial

ZA través Area de Activos Fijos y en coordinacién con
la Institucién beneficiaria verificara las condiciones y
el estado del bien a ser enajenado o donado,

6 -Direccion General de
Asuntos
Administrativos

-Detalle de los bienes
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. “Instruirda a la Direccion General de Asuntos
o Juridicos, elaborar ¢l contrato de enajenacion a titulo
' -MAE gratuito o donacién, adjuntando todos los | -Nota o derivar
antecedentes del procedimiento realizado.
3 -Suscribe el Contrato de enajenacion a Titulo | _Contrato de
' -MAE Gratuito o Donacion. Transferéncia a Titulo
Gratuito o Donacion.
g _Direccién General de -Remite una copia del Contrato al Area de Activos | _Copia del Contrato de
' Asuntos Fijos, para su ejecucion. Transferencia a Titulo
Administrativos Gratuito o Donacion
10 -Coordina la fecha y hora de entrega del bien, con los
: -Activos Fijos representantes de la entidad beneficiaria. -Nota
"""""" . -En dia y hora fijada para la entrega, ante Notario de
i 'Dlrec‘g—‘l)z Fe Publica proceden al traspaso del bien a la entidad d
' EESE?US € beneficiaria, verificando las caracteristicas del bien ]'3"51‘;? e Entrega del
A;hninist__ratjvos enajenado a titulo gratuito o donado.
- o ' » T [ Elaborara el Acta de Entrcéa y mediante Notario de
12, - Direccion General de Fe Publica, entregara el acta notariada y Testimonio -Acta de Entrega
A del tr del bi najenado o donado Potrcinia
Administrativos ¢ la entrega del bien engjenado A0 -Testimonio
o -Remite todos los antecedentes del I'iroccso de |
13 Enajenacion a Titulo Gratuito o Donacién al Area de
' -Activos Fijos Contabilidad, para el Registro en el Sistema de | -Antecedentes
Gestion Pablica SIGEP.
“Concluida la Enajenacion a Titulo Gratuito o |
14 -Direccion General de Donacién en diez (10) dias habiles debera: -Nota
' Asuntos
Administrativos . Comunicar al SENAPE, -Informe
. Informar a la CGE.
"""" Resguardara ¢l Proceso de Disposicion por | -Contratode
. - Enajenacion a Titulo Gratuito o Donacion y remitira enajenacion a titulo
15. -Direccion General de una copia del Contrato y Acta de Entrega del Bien a | gratuito o donacion.
o la Direccion G al de Asuntos Juridicos y Area de
Administrativos Jireccion biener ¥
Activos Fijos, -Acta de Entrega del
Bien.
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SECCION II
ENAJENACION A TITULO ONEROSO

ARTICULO 14.- PROCEDIMIENTO

PASO D 10
RESPONSABLE FEEERGd INSTRUMENTO
o “Mediante Nota dirigida a la MAE, solicitara la o
1. -Entidad Pablica Enajenacién a Titulo Oneroso de un bien mueble o Not
Solicitante inmueble de su interés. o
o ;__ _ S -Toma conocimiento y derivala solicitud a la Direccion
’ -MAE General de Asuntos Administrativos. -Nota, derivacion.
: - | Mediante las Unidades Organizacionales (Activos
3. -Direccion General de Fijos, Contrataciones y otros) analizara la viabilidad
Asuntos deTn B 160 a Titulo O -Informe
Al rdatbmon: e la Enajenacion a Titulo Oneroso.
~ Si la solicitud es procedente, se gestionara la
4 _Direccién General de autorizacion de disposicion de enajenacion a titulo .
' Asuntos oneroso, mediante Resolucion Ministerial, en el marco —Rleal.oluclwn
Ea ) Ministerial
Administrativos del Art 9 del presente Manual.
I -Aprobada la Resolucion  Ministerial parammia_ )
5 X Disposicién Definitiva del Bien, instruira al Area de | -Resolucion
-MAL : . , . i N :
Activos Fijos la ejecucion del mismo, Ministerial
Solicitara a la Direccion General de Asuntos | i
6. MAE Juridicos, la elaboracion del Contrato de Nots AavEs
Transferencia a Titulo Oneroso. La,; AeHvation
a _El area de activos solicitara a la entidad solicitante
7 i b0 ald el depésito bancario del monto establecido, en la
' x 1rcL.Clon o cuenta fiscal de la Institucion, y deriva la copia del | -Nota, derivacion.
Asuntos Juridicos , . L. Aae
mismo a la Direccién General de Asuntos Juridicos
i -En base a los antecedentes, claborara el Contrato de
Transferencia a Titulo Oneroso, en el que se
estableceran:
. Partes;
8. -Direccion General de *  Objetoy Causa; .'r(];()nt-???.tﬁ d(,:, —_
Asuntos Juridicos . Obligaciones de las Partes; anSICroncl R AILLg
— . Oneroso
. Especificaciones de los Bienes;
. Precio;
. Condiciones de Pago;
. Forma y condiciones de entrega del bien;
. Consentimiento de las Partes.
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- 9 _ Suscribira el Contrato en coordinacién con la MAE | Contratc;mc.l_(.:m
’ MAE de la Entidad Solicitante Transferencia a Titulo
Oneroso
" [ Elaborara el Acta de Entrega del Bien, a la Entidad |
10. . . Solicitante en 4 ejemplares detallando sus -Acta de Entrega del
Activos Fijos i :
caracteristicas. Bien
h _ B “Ante Notario de Fe Pablica en fecha, hora y lugar, |
11. —P1re:.cmn General de establecido procedera a la entrega del bien mueble e | -Acta de Entrega del
Asuntos ) o T p
Administrativos. inmueble a favor de la Entidad Solicitante. Bien
T “Bienes muebles: Realizara el control de la salida de
depositos de la Institucion, mediante el Formulario -Formulario de Salida
12 de Salida.

' -Activos Fijos ' -Documentos que
-Bienes inmuebles: Entregara un listado en detalle acrediten el derecho
de los ambientes y la documentacion legal que propietario
acredite el derecho propietario y su estado.

-Contrato de
-Remite copia de todos los antecedentes al Area de | Lransferencia a Titulo
5519 . .. - Oneroso
Activos Fijos Contabilidad.
-Acta de Entrega del
Bien
~_Contrato de
i _Recibe los antecedentes del bien transferido y g)ransfer encia a Titulo
' -Area de Contabilidad. procede a su alta de los Registros Contables. LEL0S0
-Acta de Entrega del
Bien
Dentro los diez (10) dias habiles de concluida la |
t ferencia debera:
15 ;%Dirctzcsién General de ransierenaa ¢e et
S
> 7 Infor
Administrativos «Comunicar al SENAPE. nioTme
eInformar a la CGE.
7| -Resguardara el Proceso de Disposicion a Titulo
i 2 ; -Contrato
16 _Direccion General de Oneroso y remitird una copia del Contrato y Acta de
: Asuntos Entrega del Bien a la Direccion General de Asuntos Acta de Entr s
Administrativos Juridicos y Area de Activos Tijos. ;Si;na £ ATHCER Oe
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SECCION III
REMATE

ARTICULO 15.- PROCEDIMIENTO

PASO REREONRAHEE DESCRIPCION

INSTRUMENTO

Administrativos, sobre los bienes de uso de la
Instituciéon y cuya inversion es posible recuperar
total o parcialmente.

-Activos Fijos -Informe

- Si la solicitud es pmcé'dente, se _gestjonaréwl-ém

—(]?11‘ccc§ré autorizacion de disposicion de remate, mediante
y cneral de p N : . .
9. A’suntos Resolucién Ministerial, en el marco del Art 9 del | -Resolucién Ministerial

Administrativos presente Manual.

-Aprobada la Resolucion Ministerial, para el Remate |
de los bienes de la Institucion, determinara el tipo de
Remate (Puja Abierta — Concurso de Propuestas),
delegando al -Responsable de Activos Fijos el inicio
del proceso.

3. -MAE -Resolucion Ministerial

1- La entidad elaborara una convocatoria que debe
contener minimamente la siguiente informacion:
a) Nombre de la entidad;
b) Forma del remate;
¢) Descripcién y precio base de los bienes a
ser rematados;
d) Direccion y horario en el que se puede ver -Condiciones de
el o los bienes; Remate
¢) Monto del depésito de seriedad de
propuesta;
f) Direccién y horario de consultas;
g) Fecha y hora limite de presentacion de
propuestas.

-Unidad de
4, Contrataciones

2- La entidad publicara la convocatoria en el SICOES
y la Mesa de Partes, con una anticipacion de por lo
menos diez (10) dias habiles antes de la fecha fijada -Proceso de

para el acto de remate o para el cierre de | Contratacion
presentacion de propucstas.

Opcionalmente, para mayor transparencia, la
entidad podra publicar la convocatoria en un medio
de circulacion nacional, diarios locales u otro tipo de
medios de comunicacion que permitan la difusion de
la convocatoria.

-Ullidad de Conjuntamente los interesados y en los lugares y -Actas de Verificacion
Contrataciones fechas estahlecidas en la Convocatoria, se verificara de Bienes

pag. 15




()

e

T,
“rgay

A

Ministerio de ;
HIDROCARBUROS

COPIA |

-GALIZADA |

MANUAL DE PRDCEDIMIENTOb DEL SUBSISTEMA DE

DISPOSICION DE BIENES DEL MINISTERIO DE
HIDROCARBUROS

el estado y caracteristicas de los bienes a ser
rematados.

-Unidad de
Contrataciones

El area de Contrataciones dentro el plazo maximo
de 2 horas antes del Remate verificara el o los
depositos de seriedad, monto a ser determinado
por MAE, que oscilara entre un 5% al 10% del
precio base.

o Las Entidades Publicas: Estaran cxentas
del depasito de seriedad.

. El deposito de seriedad sera tomado como
parte de pago para los adjudicatarios de un bien
y seran devueltos a los proponentes no
adjudicados dentro de los (5) cinco dias habiles
siguientes de la adjudicacion.

- Deposito de
Seriedad

Direccion
General de
Asuntos
Administrativos,

-Unidad de
Contrataciones

-Para ¢l Concurso de Propueslas:
. Ante Notario de Fe Publica en la fecha y
hora senalada en la Convocatoria, la comision
conformada para la apertura de sobres dara
lectura a las propuestas presentadas verificando
que cumplan con los requisitos.
. Cuando alguna de las propuestas no
cumpliese con los requisitos de la Convocatoria,
se rechazard la propuesta.
. Cuando dos o mdas propuestas fuesen
iguales, se procedera a la Puja Abierta
adjudicandose el bien al mejor postor.
. Cuando las ofertas presentadas no
alcanzaren el precio base, se declarara desierto el
remate.

-Direcciom
General de
Asuntos
Administrativos,

-Unidad de
Contrataciones

-Para el Remate por Puja Abierta:

. Ante Notario de Fe Pablica en fecha, hora y
lugar fijado en la Convocatoria, las Instituciones
o personas interesadas, participar en el acto de
remate, previa presentacion de su depésito de
seriedad, que los habilitara para la Puja,
adjudicandose al mejor postor.

. Si no existiesen depdsilos se declarara
desierto el Remate.

. Una vez culminado el Remate el Notario de
Fe Pablica suscribira el Acta, dando Fe de los

adjudicatarios si corresponde.

resultados con la némina de los participantes y

-Acta de Apertura de
Propuesta por
Concurso

. Acta de
Remate por Puja
Abierta

-Direccion
General de
Asuntos
Administrativos

instruyendo la cancelacion de su propuesta por el
bien, dentro de los (3) tres dias habiles.

-Entregara al adjudicatario, la nota Adjudicacion,

-Nota de la
Adjudicacion

10.

-MALE

1.- Si el primer Remate se declarara desierto, la MAE
sefialara dia y hora para el segundo y tercer Remate,
instruyendo a la Direccion General de Asuntos
Administrativos realizar las gestiones para una
nueva Convocatoria en el plazo méaximo de quince
(15) dias habiles, con precio base rebajado hasta el
diez por ciento (10%).

2.- Si el segundo Remate se declarara desierto por
las razones antes expuestas, la MAE podra decidir la

-Informe
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promer - enajenacion, mediante Transferencia Gratuita entre
entidades publicas o instruir se proceda al tercer
remate, sin precio base y al mejor postor, siempre
que sea ccondmicamente conveniente para la
entidad, guardando el siguiente orden de preferencia
cuando exista coincidencia de ofertas:
i. Entidades y organismos del sector publico;
ii. Asociaciones sin fines de lucro, que brinden
servicios de bienestar social, salud o educacion;
ili. Asociaciones o cooperativas de trabajadores
legalmente constituidas;
iv, Personas naturales y juridicas privadas.
-Comunicara ante la entidad emisora la ejecucion el ==
deposito de seriedad a favor de la Institucion, si el
adjudicatario no cumple con el pago en el plazo
-MAE establecido, se invitara al segundo proponente si lo | -Nota
— hubiera, para que se Adjudique el bien, si este no
aceptase la Adjudicacién, se declarara desierto el
primer Remate.
.—Direcclzién -Elevara informe a la MAE, sobre los resultados del
General de Remate, ¢ instruira la emision del Contrato de -Informe
L2, Asuntos Transferencia.
Administrativos
[~ TFlaborara el Contrato de Transferencia, en base a
TS EEIGTL aniecedentes, estableciendo las obligaciones de las
General de partes, caracteristicas técnicas de los bienes [ -Contrato de
13. Asuntos adjudicados, la forma y condiciones de entrega, : Transferencia
Juridicos posteriormente serd elevado a la MAE para su
suscripcion,
Para la entrega.
. Si son muebles: Realizara el control de | -Formulario de
salida de los depodsitos de la Institucion, Salida
. . mediante el Formulario de Salida.
' Ci’;g::io;c . Si son inmuebles: Entregara un Acta de —}}cta de Entrega del
14 E— Entrt_aga del Bien, adjuntando un Listado de los Bien
' RS A{nb;cﬂ‘tes y Acta de Estado en que se entrega el
Bien. -Listado de los
Ambientes
-Acta de Estado del
Bien
- - T [ Conserva una copia del Contrato de Transferencia,
iE -Activos Fijos para su Registro en el Sistema Informativo de Activos g}g;ﬂ de Entrega del
Fijos. -Formulario de Salida
) SIS -Elabora y suscribe el Acta de Verificacion y Entrega
General de del Bien Rematado, una vez protocolizado el ) »
16. Asuntos Testimonio, remite a la Direccion General de Asuntos —Ac.ta de Vcriﬁcacmn y
At ereatE Administrati Entrega del Bien
VoS,
|
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i DISPOSICION DE BIENES DEL MINISTERIO DE
Ministerio de : HIDROCARBUROS
HIDROCARBUROS §
' “['";Direccic‘:n ' _'_—"i?:ﬁtrega los antecedentes al Area de Contabilidad T
2 i General de -a los fi onsigui
para los fines consiguientes. E.
A Asuntos Hota
Adm1mstrauvos
—D1recc1on -Resguarda el Contrato _de Transferencia, Mir_mta, -Acta de Entrega del
General de Acta de Entrega del Bien, detalle de los bienes | Bien.
18. Asuntos rematados y antecedentes y envia una copia a -Contrato de
Administrativos Activos Fijos. Transferencia Minuta y
Antecedentes
""" o “Concluido el Remate en diez (10) dias habiles
-Direccidon debera:
General de ’ ’ -Nota
19. Asuntos )
Administrativos * Comunicar al SENAPE. -Informe
. Informar a la CGE.
. -Entrega los documentos del pmcedimi.r:nto al Area
Contable para que proceda al Registro Contable. - Nota
-Direccion
- ;mn;{gl de - Resguardara el Proceso de Disposicion mediante
: suntos . X
Administiaavea Remate y rem_ltn‘a una cl*,opia_ flcl Contrato y Acta de | Acta de Brtregs
Entrega del Bien a la Direccion General de Asuntos
Juridicos y Area de Activos Fijos. - Contrato
SECCION IV
PERMUTA
ARTICULO 16.- PROCEDIMIENTO
PASO RESPON SABLE DESCRIPCION INSTRUMENTO
T Informara a la Direccién  General de Asuntos )
1 . Piios Administrativos, sobre los bienes de uso de la -
' SARHVEREEHS Institucién, cuya inversién es posible recuperar total
o parcialmente.
_ B - Si la solicitud es procedentc,' se gestionara la I
5 ~IDireccion General de autorizacion de disposicion de permuta, mediante |
' Abunltols. . Resolucién Ministerial, en el marco del Art 9 del
Adminisirativos

presente Manual,

-Direccion General de

““Aprobada porwl;-ﬂlﬁli-ﬁ la Resolucion Ministerial, para
la Disposicion Definitiva (Permuta), instruira al Area

-Resolucion Ministerial

Asuntos : i — ) i
A nistrativos de Activos Fijos el inicio del procedimiento,
R o e o _'W_‘ ) i - Convocatoria con las
_Elaborara la Convocatoria Pablica y llevara a cabo Condiciones de
_Area de ¢l procedimiento de publicacion de convocatoria en permuta
Contrataciones el SICOES y la Mesa de Partes
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i HIDROCARBUROS
. 1. Publicar la convocatoria o invitar directamente a
entidades publicas a presentar manifestaciones de | - Publicacion o nota de
interés detallando la relacion de bienes e indicando | nvitacion
horario de consulta.
2. Recibe las manifestaciones de interés y remile a la
MAE y al Maximo Ejecutivo de la Unidad | - Nota de remision
Administrativa, para su evaluacion.
D “Una vez recibidas las manifestaciones de interés, la o
5 ' ?’)IAE i i MAE y el Maximo [Ejecutivo de la Unidad
' ;\S‘;ft‘;ion R Administrativa evaluaran las ofertas, decidiendo por | - Nota
Adrministrativos la mas conveniente.
i 5 h ) " In struye a la Direccion General de Asuntos Juridicos -
2. - MAL, la elaboracién del Contrato de Permuta Nota o derivacion
i R Elabora el Contrato, en el cual se esu‘pulém I o
basicamente las siguientes clausulas:
. Partes;
7. - Direccion General de »  Objetoy Causa; i
Asuntos Juridicos . Obligaciones de las Partes; Contreto de Permuta
. Especcificaciones de los Bienes a permultar;
. Forma y condiciones de entrega del bien;
. Gastos
. Consentimiento de las Partes.

~ Suscribira el Contrato en coordinacion con la MAE

-Contrato de Permuta

-MAE. de la otra Entidad.
N fians “Ante Notario de Fe Pablica y la Unidad | . o
9. _Direccién General de Administrativa d‘e la Entidad Intelresada} se Ihsf,ré la Acteide Entregadel
Asuntos entrega de los bienes comprometidos, suscribiendo Bien
Administrativos cl Acta de Entrega.
. '10 -Para la entrega de muebles e inmuebles realizara el ;
' -Activos Fijos control mediante el Formulario de Salida. -Formulario de Salida
e —T “Solicita copia del Contrato de Permuta, Acta de | B
11 Entrega del Bien y antecedentes del procedimiento | -Documentos del
’ -Activos Fijos de Permuta, para el Registro en el Sistema de procedimiento de
Informacion de Activos Fijos. Permuta
"""""""""""""" gl __ . (Llevara un Informe a la MAE, sobre los resultados
12, -Direccion General de del procedimiento de Permuta.
Asuntos -Informe
Administrativos
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HIDROCARBUROS
T “Dentro los 10 dias habiles de concluida la Permuta
13, ;\Direfcién General de debera: . N otaE
suntos . “omunicar 5 s
i ; Informe
Administrativos B Informar a la CGE.
“Entrega los documentos del procedimiento al Area
de Contabillidad para fines consiguientes. . Nota
14 Direccion General de - Resguardara el Proceso de Disposicion mediante
Asuntos Remate y remitira una copia del Contrato y Acta de | - Acta de Entrega
Administrativos Entrega del Bien a la Direccion General de Asuntos
Juridicos y Area de Activos Fijos. - Contrato
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