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RESOLUCIóN MINISTERIALN' 1 2 {. 1 9

La Paz, 27 SEP 2019

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que la Constitución Política del Estado en su artículo 175, numerales 3, 4 y 6 establecen
entre las atribuciones de ¡as l\¡inistras y los l\¡inistros del de Estado: La gestión de ¡a
Administfación Pública en el ramo correspondiente; Dictar normas administrativas en el
ámbito de su competencia y; Resolver en últ¡ma instancia todo asunto adm¡nistrativo que
corresponda a su l\¡inisterio.

Que el Decreto Supremo N' 29894 de 07 de febrero de 2009, define la Estructura
Organizativa del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional, establec¡endo en su artículo 14
las atribuciones y obligaciones de los Ministros del Órgano Ejecutivo, entre las cuales se
encuentran, 3) Dirigir la gestión de la Administración Pública en el ramo correspond¡ente; 4)
Dictar nofmas administrativas en el ámbito de su competencia; y numeral 22) Emitir
Resoluciones l\¡inisteriales, así como bi-ministeriales y multí- m¡nisteriales en coordinac¡ón
con los Ministros que correspondan, en el marco de sus competencias.

Que el Artículo 10 de la Ley N' 'l 178 de Adm¡nistración y Control Gubernamentales de 20
de julio de '1990, dispone que el Sistema de Admin¡stración de Bienes y Servicios,
establecerá la forma de contratación, manejo y disposic¡ón de bienes y servicios, asimismo
establece en sus incisos b) y c) lo siguiente: "¿as entidades emplearan los bienes a tos
seruicias que cantraten en los fines prel^stos en la Programación de Operaciones A realüarán el
ma¡tenimiento preventluo A Ia saluaq)ardia de los aúiuos, identí,frcando a Los responsables d.e su
manejo" y "La regkLmentación establecera mecanismos para la bajq o uenta opotluna de los
bienes tomando en cuenta las necesidades específ.as de las entidades propretanas L . . )" .

Que el Artículo 27 de la Ley referida en el parágrafo anterior, establece que cada Entidad
del Sector Público, elaborará en el marco de sus normas básicas los reglamentos para el
funcionamiento de los sistemas de administración, correspond¡endo a la l\¡AE de cada
Entidad su implementación.

Que el Decreto Supremo N' 0181 de 29 de junio de 2009, Normas Básicas del Sistema de
Administración de Bienes y Servicios, Titulo lll Subs¡stema de D¡sposic¡ón de Bienes,
Capítulo l, artículo 171, establece que: " El Subsistema de Disposición de Bienes, es eI conjunto
inteÍelacíotndo de pnncipn\ elementos jurídicos, tecnicos V administratiuos, reLatiuos a la toma
de decisianes sobre el destino de los bienes de uso de propiedad d.e La entidad, cuando estos no

san ni serán utilizados por Ia entidad pública'.

Que mediante Resolución l\¡inisterial N" 058-2019 de 28 de mayo de 2019, se aprobó el
Reglamento EspecÍfico del Sistema de Administración de Bienes y Servicios (RE-SABS),
para el ¡/linisterio de Hidrocarburos.

Que mediante Decreto Presidencial N" 3780 de 23 de enero de 2019, el Presidente
Constitucional del Estado Plurinacional de Bolivia, des¡gnó al ciudadano LUIS ALBERTO
SANCHEZ FERNANDEz, en la Cartera del l\¡inisterio de Hidrocarburos.

Que, el Informe Técnico |VIH-DGAA-UFIN-|NF-0151/2019 de'12 de septiembre de 2019, -=:.
em¡t¡do por la Dirección General de Asuntos Adm¡nistrativos del lvlinisterio d{ ".'l::,
Hidfocarburos, conc¡uye y recomienda que: "... se concluae la neLesidad de -r.*t"r ltr 1o\0[, I

diligencias reEteidas parcL la aprobación de la ñodirtca.ción aI "Manual de Proceditnretrlos dq¡" '.Ñ /
S¿rbsis¿ema de Dsposición d.e Bienes del Ministerio de Hi¿lrocarbuos", adjunta en anexo'. '... la -' \
nueua uersíón del "Manuat ¿te Proce¿tiníentos el sursis¿em.¿ de D¿sposicióí de Btenes det '

Mlnlster¿o de H¿drocarburos" mismo que considera una metod.ología meiorada g actualizada.
Astmtsmo, después de haber reusado ! actualizado el Manual de Procedimtentos del Subsistema
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de Dispasición de Bienes A ¿le establecer la uiabilidad técnica del mÁmo, recomendamos a su
autoidad su coti,sidercLción pcLrcL su posteior aprobación g puesto en uigencia"

Que el lnforme Legal MH-DGAJ-UG J-|NF-12412019 de 27 de septiembre de 2019, em¡t¡do
por la Dirección General de Asuntos Jurídicos del l\¡in¡sterio de Hidrocarburos, concluye y
recomienda que. "...el ManucLI de Procedimíentos del Subsistema de Dsposiaón de Bienes del
Ministeria de Hidrocarburos, se enmarca en lo establecido por la nonnatiua legaL uigente, así
descito en el presente informe, por Io .Iúe corresponde su aprobación mediante ResoLución

Ministerial". "De conformi.d.ad a la r@rmatiua g los argwnentos exp estos, se hene a bien
recomendar a su autoidad, preuia clprobot:ión del presente informe cotlsiderar la suscipción de
ta Resolución Ministeial que aprueba el Manual de Procedimientos deL Subsistema de Disposición
de Bíenes deL Minísteia de Hidrocarburod'.

POR TANTO:

El N¡inistro de H¡drocafburos, en uso de las atribuclones conferidas por Ley.

RESUELVE:

PRIMERO.- Aprobar el lvlanual de Proced¡mientos del Subsistema de Disposición de
Bienes del l\¡inisterio de Hldrocarburos, que en Anexo forma parte integrante e indiv¡sible de
la presente Resolución.

SEGUNDO.- Disponer que la Dirección General de Asuntos Adm¡nistrativos del M¡nisterio
de Hidrocarburos, se encargue de realizar las gestiones necesarias para el cumplimiento de
la presente Resolución l\r¡nisterial ante las instancias correspondientes, a efectos de
cumplir la normativa vigente aplicable.

TERCERO.- Quedan abrogadas y derogadas las d¡sposiciones contrarias a la presente
Resolución l\¡inisterial.

Regístrese. comuniquese y archívese.
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DISPOSICIÓN DE BlENES DEL MINISTERIO DE
HIDROCARRI]ROS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SUBSISTEMA DE DISPOSIC]óN DE BIENES
DEL MINISTERIO DE HIDROCARBUROS

CAPÍTULO I
GDNERALIDA.DES

ARTÍCULO 1.- OBJETIVO

El presente Ma¡ual tienc po¡ objetivol

Determinar el procedimiento de Disposición de Bienes dcl Ministerio de

Hid¡ocarbu¡os (MH), de acuerdo a principios, clementos juridicos' técnicos y

administrativos. relativos a la toma de decisioncs sobre cl destino de los bienes

de uso de propiedad de la Institución

ARTÍCULO 2.- ALCANCE

El p¡esente Manual es de aplicación y cnmplimicnto obligatodo pa¡a todos los servidores

públicos dependientes del Ministe¡io de Hid¡oca¡bu¡os

ARTÍCULO 3.- BASE LEGAI

r Ley N' I 178, de 20 cle julio de 1990, de Administración y Control Grr bern ámenfales

. Lcy No 004, de 31 de ma¡zo de 2010' Ley de Lucha contra la Co¡rupción,

En¡iquecimiento llícito e lnvcstigación de Fortunas "Marcelo Quiroga Santa Cruz"

. Dec¡eto Supremo N' 23318 - A, de 3 de noviembre de 1992' Rcglamento de la

Responsabilidad por la Función Pública y sus modificaciones

. Decreto Supremo N" 0lB 1, de 28 dejunio de 2009, de las No¡mas Básicas rlel Sistema

de Administración de Bicnes y Servicios {NB - SABS) y sus modificacioncs

. Resolución Ministedal No. 058 19, del 28 de mayo de 2019, Regla¡nento EspecÍfico

del Sistema de Administración de Bienes y Servicios (RE - SABS) del M H

ARTÍCÜLO 4.- REVISIóN Y ACTUALIZACIóN DEL MANUAL

La Dirección Gene¡al de Asuntos Adñ.inistrativos, a havés de la unidad Fi¡r¿rnciera y del Área

de Activos Frjos, debe ¡evisar y actualizar el p¡esente Manual, sob¡e la base 
'1e 

las nuevas

disposiciones emitidas ai respecto, y a la o,periencia dc su aplicación, para su posterio¡

aprobación po¡ la Má\ima Autoddad Ejecutiva del MH.

páe. 1
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ARTÍCULO 5.- OMISIONES, CONTRADICCIONES E INTERPRETACIONES

En caso de omisioDes, cont¡adicciones y/o dife¡cncias en la i,lterprctación dcl Mar-rual

de Procedimientos dcl Subsistema dc Disposición de Biencs de1 Ministe¡io de

Hidrocarburos, éstas será¡ ¡esueltas dentro de los alca1lces y previsiones de las Normas

Básicas clel Sistema de Administración de Bienes y Servicios (NB-SABS)'

ARTÍCULO ó.- DIFUSIÓN

La Dirección General dc Asuntos Administrativos cs responsable de la difusión y

cu mplim ien lo der presenre MaJ1ual.

ARTÍCULO 7.. DEFINICIONES

Para efectos dcl p¡esente Manual, se considera¡án las siguientes dehnictones:

Activos Fijos: Son aqucllos bienes ta¡gibles e inta¡giblcs de propiedad de la entidad,

qrtetlenenunvalofeconómicoycontdbuyena-lcumplimicntodelamisiónlnstitucional,

Actlvo Tangible: Son bienes concretos, como los te¡renos, edificios y la maquina-ria y

equipos.

Activo Intangible: Bien inmaterial no vclilicable fisicarnente, que tierre un valor

económico y de importancia en su adquisición para la Institución (sistemas informáticos,

liccncias, derechos, patentes y otros)

Blenes: Son las cosas materiales e inmate¡iales quc pueden ser objeto de de¡echo, sean

muebles, inmuebles, inciuyendo de ma¡era enunciativa y no limitativa, bienes de

consumo, corpórcos o incolpóreos, bienes de cambio, mate¡ias pdmas, productos

terminados o semi-terminados, maquina¡ias, heffal1rientas' equipos, otros en cstado

sólido, líquido o gaseoso, así como los servicios accesorios al suministro de estos,

sicmpre que el valo¡ cle los servicios no exceda al de los propios bienes'

Disposlción De Bienes: La disposición de bienes es e1 conjunto inte¡¡'laciona'lo de

principios, elementos jurÍdicos, técnicos y administrativos, relativos a la toma de

decisiones sobre el destino de los bicncs de uso dc propiedad de la lnstitución

Disposición 'femporal De Blenes lArrendamlentol: El arrelldal¡iento o alquilcr es la
modalidad por la cual la entidad pública concede cl uso y goce temporal dc un bien o

g¡upo de bienes a una persona natural o juddica a car:obio de una cont¡ap¡estación

cconómica, con la obligación de restituirlos a la Institución en el mismo estarlo

pác 2
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ffiit

Donaciónr Ds Ia cesión, sin cargo, del derecho propietario de un bien de uso, que podrá
¡ealizar una entidad pública a instituciones o asociaciones Pdvadas sin fines dc lucro,
que estén legalmente constituidas en el pais, siempre que bdnden servicios de bicncstar
sorial. sclud o edu¡¿r ion.

Enajenación A Título Gratuitoi La Enajenación a Titulo Gratuito, es la cesión cleñnitiva

del dcrecho propictario de un bien, sin recibir una cont¡aprestación económica a cambio

dei mismo.

Enajenación A Título Oneroso: La Enajenación a Título Oneroso cs lá transfcrenciá

definitiva del derecho propieta¡io de un bien de uso de propiedad de la entidad,

recibiendo a cambio una contraprestación económica.

Máxima Autoridad Ejecutiva (MAE): Titular o personero de más altajerarquía de cada

entidad del secto¡ público, sea este el má'<imo cjecutivo, según lo establecido en su

disposición legal o no¡ma de creación.

Permuta; La permuta es una modalidad de disposición, media¡te la cu:rl dos entidades

públicas se transheren ¡ecíp¡ocamente eI derecho propietario de bienes de mutuo

interés.

Préstamo de Uso o Comodato¡ El préstarno de uso o comodato, es Ia modalidad

mediante la cual la entidad pública concede cl de¡echo de uso de un bien o grupo de

bienes, en iorma gratuita a requedmiento de otra entidad pública, con la obligación de

¡estitui¡los en las mismas condiciones, cumplidos cl térlnino y plazo establecidos

Remate: El remate es la venta de bienes a terceros en acto público, previa publicación

de la Convocatoria y a lavor de la mejor oferta

Servidor Público: El té¡mino sc rcficre a los dignata¡ios, funcionarios y toda persona

que preste servicios en relación de dependcncia con auto¡idades estatales, cualquiera

sea la fucnte de su ¡emuneración.

Vida Útil: Es la estimación dcl tiempo durarlte el cual los bienes de la Institución,

estarán cn condiciones económicas, técnicas y de funcionamiento para apoyai directa o

indirectamente las ta¡eas de la enüdad.

ARTÍCULO 8.- VERIFICACIÓN
PROCEDIMIENTOS

DE LA APLICACION DEL MANUAL DE

A
pás. 3
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La Diieccjón General dc Asuntos Administrativos a trávés de la Unidad Fina¡ciera y
el área de Activos Fijos, estáfl a cargo de velan por el cumplimiento del presente

Manual dc Procedlmicntos en ei M.H-

CAPfTULO

ARTÍCULO 9.- PROCEDIMIENTO DE DISPOSICIóN DD BIENF^S
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-Una vez que s estáblezca el üpo de Moddlidad dc
Disposición delbien mueble o inmuct'le de la l¡stitución,
cn coo¡diDación con las uddades Orgdizacionales
correslondie¡tes, dete¡mindá e1 precio bas (cumdo
co¡¡est onda), cn funciÓrl de las cdacleris¡cas, estado
a.tu¿1, lbn a. iun, \¿lor ai rual|/a,lo en Jbtos prF'ros
vrsenres Fn el npr' ¿do I oúos, prFv. valor¿, ron p¡'i"ial
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d) Precio basel
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Revisdá el InIoúe de Recomendación de DisPosición

. Si etrconrrase obj.ción 4,1 l¡ron¡e de
Recomendación dc Disposición, pod¡á instruir la
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. sr aD úéLa l¡ drspo{, ró1 bálo u¡4 nodál.odd
drsunu ; L recom"n¡ád-, debérá lu<d-r'd \u
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13.
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I sobre la ejecución de la Disposición dcl bien 
l

CAPITULO UI

DISPOSICIÓN TEMPORAL DE BIENES

ARRENDAMIENTO

ARTÍCULO 1O.- PROCEDIMIDNTO

| *"" I *"s"0*"** 
J

DEscRrPcróN
¡NSTRUMENTO

Dir..ción General dc Asunios
sobre los bicnes que no scrá¡
la Institució¡, en un tiempo

A
/ffi

pác. 6
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COPIA
MANUAL DE PROCEI]IMIENTOS DEL SUBSISTEMA DE

DISPOSICIÓN DE BIENDS DEL MINISTERIO DE
HIDROCARRIJROS

Infómárá á la MAE
disposició. en cl ma¡.o

-Condicioncs de Artcndmiento
-La convocatoiia dcbe co¡tcner como minimo la
sisuiente informa.ió¡:

a) Descripción d€lbjen a d¡e¡dú;
b) Dirccció¡, fecha y hordio donde puedo

verse los bie¡cs;
c) Dirccclón, fecha Y hordio donde

puede¡ recabd las Condicioncs

Monto y pleo de gddltia dc seriedad de
p¡úpuesta, ¡ierenúad¿ Por lá enÚdadi
jiecha, hor¿ y lugar de presenta.ión de

lropuesias y ape¡tura de lás mismás
- Pda el úendmiento de bi.nes ñuebles e

DmuFlilFs la cnLdad publr,c'a uná 'or\o áro¡.á
en el SICOES y la Mesa de Pdtes, .on uDa
dti ipa ón de nor lo mcr'u. or.z ll0. dias h¿biles

"nre\ de - recha d. ,,P rc d" prPvr,ra.rón dc

ODt ronalmpnre, pru¿ maJo úú<prcr'uá lr
c;üdad pu.Lá nJb!' d la uovo(- on¿ Fn un mFJ ñ

de ._( riá.ron nacionJ. d aros to, á.< L oÚo rpo
dc medios tle coúu¡icación que Pemitan la
düusión ¡ie ]a convocatoria

propuestas.¡ sobrc cer¡ado, hasta la iechav hora
indicadas en la convocatoria, contedendo:

¡) Perso¡as naturales o iuiilic¿s p¡iEdas:
l, ¡dcntifica.ión del Proponenle;

Úná rrz ¿p¡ouad¿ por 'n i'a+ la o'"p.ii, :' 
I

lprpo,aJ d¡ 4,r,, ld,endmr.r.ol dc uú dc 
I

p,oprFdád dF tá n\Lru, ron. n"d.úre Re<olL' r¡n I R.s.l, . i,,n
v,n,<.é,'at lnsu, yr a r¿ Du-(.,on L¡nF¡ál de I M,n {eralq<unlo. Admnrsudürus. Innrd Fl pro,P{ ,lc I

1""'*"'"

d)

I-;s intt¡esado;; sádr bic";P@t ;; $s

ü. Fotocópia de .edula de idcntrdád o fotocopia

del ¡egistro de matricula vigente otoreáda por

FUNDLMPRESA, según corresPonda;

iii. Cúdtia de seriedád dc própuestal

lv. ldcntiircación del bicn o biencs qúe desea

v. Propucstá ecoúmica.
bl Enttdades púb¡tcasr

i. IdentlfLcación d. Ia entrdad;
ii. Ccrtilicación presupuestdia que comD.cnda
la partida presúpuesttriá v existe¡cia dc

iii. ldentlficación del bie¡ o bienes que desea

Info.mc dc apcrtura

AL¡ZADA

páe. 7
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MANUAL DD PROCEDIMIENTOS DEL SUBSiSTEMA DE

DISPOSICIÓN DE BIDNES DEL MINISTEzuO DE
HIDROCARBI'ROS

iv. Propuesta eco¡ómica. t
-Dúección General de

Info¡mdá a la M E ebre los resultados de la
Apertura de Propuestás, adjuntddo un cuadro
compüat1vo co¡ 1a sguiente úfodadó¡:

' Sila Convocatoriaha sido decldáda desierta.
. P.olucstaspreentadas.
. Propuesiás lech¿adas y causales.

; .,.-

I

I

I

I

j

I

l. Cuedo la Co¡vocatoria Pública ha sido

*Considera la situación e nrstruve a ia
Düección Cenerál de Asuntos
Administranvos. 11@d a una ¡ueva
Conrocatoria €n el pl¿o diez (10)dias hábiles,

modificáúdose el precio ba*, si coúesponde.

Dl Respo¡sable de co¡tratacio¡es debe

publicd la nueva Co¡vocatoria
2. Cuddo la Co¡vocatoria Plibüca ha sido

.Adjudicdá el Are¡dmiento del bien a la
mcjor propucsta económica, siempre que sea

mayor o por lo menos iguál al precio base

ñj ado, medi@te Resolució¡ Minislerial a favo¡

i;"t-i"á; ü-Dtr;;.id irem¡ üi, ¡suitos
Juridicos, 1a elaboración del Cont¡ato de

A¡ren.l@iento de1 bie¡ adjudicado, acomp@ddo
los siguientes úte.edeltes:

. Resolució¡ Ministe¡ial que aP eba la
Disposición del Bienl

. Cónvocatorial

. Proceso de A[end@iento

. Resolució¡ Ministcriá1 de Adjudicación

Toma conocimiento del I¡lorme Técnico, dálúa
los rcsultados de la apertura de propuestas:

sn basi á tos mtecedentes, elabordá el Contrato
dr Afte¡dámiento. mi¡imú@te co¡tcniendo las
siguient€s clausulas:

-RcsoLución Minislerlal

a.

. Obticaciones dc lás Pütesi

. Condiciónes de pagoj

. Reajuste de €lquileles;

. Estado a.tual dcl ble¡;

9. Di¡e@ióo Ce¡eral de

t"'

l
l

I'
I

pác.8



CCPI¡ . ;{;:ALiZADA

i0"
I Mln¡¡te¡¡o de

L1lolgcjRBu"::

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SUBSISTEMA DE

DISPOSICIÓN DD BIENDS DEL MINISTERIO DE
HIDROCARBUROS

I - -' nepurs trs,iF-i-le;ra o' "r"so a" F';' -f'
I "'p' rtr m¿o 

Lll
I I . FFIsron r¡{' d .rér biFn á spr cnu"gádu: | ¡' '- ¡'
I ll A U\orluos | .v" in.",iona't.,.orrrcdtrónJelbrcn qFsln el ] Lr t'8adcl

I srsrema oP Inromatrón reA' uvoc fro\: lo"I I r 1sr¡do 6crual.
I I . v¿ro' der h'e¡ v

| ' ot o.q," - 'on'a'r"de rmpor'úr rá

¡n p ;\cn iadFNo'mode_.Pub\, *;;u.sui

12.

DireccióD Cencf¿l de

fisicmente el bicn adjudicádo, hacie¡do constd en

ias condiciones de ent¡eAa el estado del bien,
firmddo el Acta de Entrega de1 Bie¡, en scnál de

Asimismo hdá enbega de copia del Contrato v del

I Dire..ió¡ ccnerár de
-Ressudddá el Proceso de DisPosición Por
AEendúiento y ¡emitná una colia del Contráto y
Acta de Entrega .lel Bier a la Dirección Gener¿l de

Asuntos Juridi.osy fueade Activos !Üos

SECCIóN II
PRÉSTAMO DE USO O COMODATO

ARTÍCULO 1 1.- PROCEDIMIENTO

I"*f RESPOI{SABLE

I roiru-¡t@-.M .ra*". rd ó8..n c-ene'"r 
-I d¡ 4s ,nrñ. 

^rim,ru\uáuvos 
rá soliutJ,l. | \d- u,l'nvá'.ón

I

.MAEt
["'
s;-

-soliciteá á la MAE, el préstmo dc úso de un
su p¡opiedad, justincando su nccesidad.

páe. 9
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SUBSISTEMA DE

DISPOSICIÓN DE BIENES DEL MINIS'TERIO DE
HIDROCARBUROS

ll;¡*.t rñliáA oié"p-¿t.tJ
j faclibilidad de ]a solicitud, elaborsdo

] orcrOe"-" o unp.ocedcncr¿ v postcrior

IMAE
l

[';
Si la solicjtud es p¡ocedente, sc gestionúa la

autorizáción del P¡éstuo de Uso o Comodato, mediete
Resolución Ml¡isterial. en el mdco del Alt 9 del presente

t r';.."". -

I-

i

i
L

I D,,c.cion cencral de

I eamnsuatv"s
I

l¡strui.á a h Dne.ción General

la elaboración del Contato de

Comodalo, adju¡tddo todos

de Asuntos Juridicos,
PiéstMo de Uso o

los dtecedent€s del

de Asuntos Jurídicos

eiáiiái-a Jó-.¡t¡ato o-e pi¿;áo de uiá ; c.nod.ro,
¡tre minimmdte co¡tend¡á:

. Obligaciodes de las parles;

. Uso, hejoras, mete¡imierro, detcrioros y custodia;

. SeCuro e indcmnización por d4os y perjuicios e¡
caso de robo pé¡didaY ot¡os danos;

. Plezó dé dévolución del bie¡i

. Causáles de Resolución del Cont¡ato;

. consntimierto de las pdtes. (Es enunciativa no

I

I 
I rmüa cr .@'Járo d" PrFsrúo dF u<o o 'om"rar'

, +lá¡. ¡. a ¡-" Oi r'.r'.¡" a"rri.*."p-,ri mi. t,"
I caracteristicas, c@tidad, estado actualy orros

I c.-¿i.-¿..or rn o"¡da.l sólicitaDtc / comodatdiá

I cl diá y horá de laentreeansLadcl b,en

o¡ pm¿-ná- ¡.ta¡- a.-¡e i- mue¿aa

-:I

I

l*"'
l

F
l''

-Acta .lc Entrcsa dcl
Bien.

ñsi.mente el bien ar Mdimo Ejccutivo AdministraLivo

de 1a Entldad S¡licitete / Comodáteia, v * Ptucede¡á
a lirmd el Acta de Ent¡ega del Eicn, en señal de

ne!g"--a*r.iÁollJ!" aJói"p."icid;;; F.ést;; dc

Uso o Comodato y remitirá u¡a coPia del Contrato v Acta

de Enkega del Bie¡ a la Di¡ección Ge¡eral dc ARDñros

Juridicos y Area de Actrvos Frlos

I

pag. 10
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#
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SUBSISTEMA DE

DISPOSICIÓN DE BIDNES DEL MINISTEzuO DE

HIDROCARBUROS

CAPITULO Iv
DISPOSICIóN DEFINITfVA DD BIENES

ENAJDNACIóN A TÍTULO GRATUITO

ARTÍCULO 12,- I'ORMAS

La enajenación a titulo gratuito, puede se¡ media¡te:

i. Trar-rsferencia gratuita entre Enüdades Públicas;

ii. Donación.

ARTÍCULO 13.- PROCEDIMIENTO

El presente procedimiento se aplica para la T¡ansferencia

Públicas y para Donación.

gratuita entre Entidades

INSTRUMENÍOa I n¡xporss¡s¡.E
PASO

t'
I iJ,ii*,.

l'l
";;;;;t. i

MAD

.t
I

nlolne Je Pro pd.n' rá o mpro''d¡n, i¿ a lá MAI

| ^ 
v6vcs A'e¿ oF A' uvo. Frlo\ \ en (oordrn.' un I on

I lalnsuru.rónoenél¡ 4iá\P¡ncdal¿r'ondrüdÉ1) ne.aIéñctos.,d.\
, el c\'ado d.l LiF. " 

q.l

s, 1..¡ioru¿-i. prc', ¿e.r-. .. sc{ona;l;
du utuauon dp . Fn¿t(n¡flon a rrrulu eracito o 

L

Jona on, medrúle Resolurron MúrsP i¿l rn él

mdco.tcLArt e de¡ pEsentc Mdual. I

pág. 11



COPIÁ. ' ::üALIZADA
MANUALDE PROCEDIMIENTOS
DISPOSICIÓN DE BIENES DEL MINISTERIO DE
HIDROCARBUROS

| ^uw;; t, o,,"i,,_ u_.á ¿. ¡",.r.,
; - lJun.r¡os,F¡aLo-ü.r,on,FrooP¡na¡narunauruo
| ' M^! | s_",u',o o doná',or' ¿dJur,rodo odos lor
I | ¿nLercdcnl¡s del Pro. ¡dmrénlo reáliz.doll

-Suscribe el Confato de enajenación a Tltulo
Gratúito o Donáción.

Remite una copia del Co¡trato
F1los, pea su ejc@ción.

tn drá ) horáitad.Pdald.nu"ga et Nodio a"
Fe Pública proceden ql t¡aspaso det bie¡ a lá entldad
brnel.rÉr¿, venl , úJo las a¿.rFri\uL¿s drl bien

enajenado a titulo g¡atuito o donado.

-Con.luida lá EDajcnació¡ a Titulo C¡atuito o

DonácLU¡ en d¡ez (10)diashábnes de¡e¡á:

Comunicú al SENAPE.

Trdsferéncia a'fitulo
O¡átuÍo o Dónación

Etáborüá pt A! á,1é EnrrcB; J mm'd.c n;i¡m d.
Fc Pubri(a. rnrr-Bd a cr a',¿ ¡ota,¿d. r lrsumonio . 

^fl 
,',1,j:"-"" "t'

dc la eDtresa del bien e¡ájenado o do¡ado l r""ir,.,,"r"

fn -it . t.¿.s fo" mteccOettt." ¿ef prc. ae

I Enaienació¡ a Titulo Oratuito o Donación ál fuea de

I Contabiü.la.l, lsa el Resistro en e1 sist@a de

I cesüón Púbüca SIGEP.

I

l;:-.";-"_.;,
l"-

15 -Dirección Generál de

Resgueddá cl Proccso de Disposición po¡
E¡ajcnación a'litulo Gratuito o Donación y remitná
una copia del Co¡trato y Acta de Entiega dcl_Bien á

la Dirección Gcrerár de Asu¡tos Juridicos y 
^¡ea 

de

páe. 12



COPiA TGALIZADA

#
HttnocÁnEunos

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SUBSISTEMA DE
DISPOSICIÓN DE BIENES DEL MINISTERIO DE
HIDROCARBIJROS

S|ECCIÓN II
ENAJENACIóN A TÍTULO ONEROSO

ARTÍCULO I4.. PROCEDIMIENTO

l"- |
RESPOI{SA.BLE

| "*.*;;^ -t ____
I 

**-* lNsrRUMENro

v.o'á¡r. viÉ ¿u,e,;; . Lá MAÉ. *ü,'rdá a-[
LnátÉna, ron á frlülo Or-toso d' un bFn duPblP o -Notz
Dmuéblé JF sJ ja FrF..

El eea de activos soliciida a la entidad soLicltmtc

el depósito bdcario del monto establecido en 13

cuentá fiscál de la Insütución, y derivá la colia del

mismo a lá Di¡ección Cenerál de Asu¡ios Juridicos

n" l*"= l.*.rte¡c¿intes, clabordá el Conbáto de

'armsferencia a Titulo Oneroso, e¡ el que s

Tresierencia a Titulo

f , ".;";";:.So||.rtantc

i ;-i;;"li

-Dirección General de
Obtgácioncs de las Petes;
Especificaciolcs de 1os Bienes;

condicioDes de Págoi

Fo.ma y condicio¡es de eitiega dcl bieni
cdnsntimie¡to de las P{tes.

Toúa co¡ociniento y deriva la solicitud a la Dnección

O.neral dc Asuntos Administrativos
I

I

I 

MúGtciar

Dirc.ción Gcnerál de

f,r

D

A

páe. 13
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MANUAL DE PROCEDIMIDNTOS DEL SUBSISTEMA DE
DISPOSICIÓN DE BIENES DEL MIN]STERIO DE
HIDROCARBUROS

Suscribi.á el Co¡t¡áto en coo¡di¡ación con ia MA¡
de la Entidad Solicitmte

ffii
] sol.it-t" ." 4 ejcnpLáJes detalledo sus [;..;;";

Bien

t;;;
Bien

I jiii-;;i;.ÍÉ., Reá!;;a"t *t'ol¿" t" i¡-ii. o"
dcpó{ros d. l¿ Insllrución, merLmlP ei for muld io

Brenes mmúeblcq tnt¡caaa un Isrado F¡ d¡(állc
de los úbientes y la documen[ecrón ]eg¿l que
ácred¡[e el de¡echo prúpietaio y su est¿do.

Fo¡muleio dc S¿lida

"*":.",, 
;."" "s 

ú,aed.n,cq a, 
^reá 

üe

CoDrabiüdad

Trmstefencia á Titulo

-Acta de Fintrega de1

Tr@sfercncia a Titulo

Acta de Entrega del

f *_:"_;,"""
I

f*.,". *;""."*,"" "';; "-"..".
I 

erccde á $ arta de ros Resrstros con[ables

ID.nJo lo. d,;z rlo, didq hábrlps u. có-lu¿a l"

I 
$droocE debeiá:

.Conu¡r(a al SENAPE.

I .l¡forbai á la ccE.
Resguúddá e1 Proceso de Disposición a ljr,nñ

Oneroso y reúitná una copia de1 Contrato y Acra de

Dntrega del Bie¡ a la Dirección Gener¿l de Asuntos
Juriücos y Ar€á de Activos F,ios.

| ;.;;",.
1

I A.ta Lte Entresa del

I 
Eten

Ante Notdio de Fe Pública .n fecha, hora y lugd,
establecido p¡ocederá a la e¡t¡ega del bien ¡rueble e

iúueble a lavor de la E¡Lidad solicitante

/r" \tF¡nÁ

Lffi,)

páe. 74



MANUAL DE PROCE]]IMIDNTOS DEL SUBSISTEMA DE

DISPOSICIÓN DE BIENES DEL MINISTERIO DE

HIDROCARBUROS

F
I

r-l
il

ARTÍCULO 15.- PROCEDIMIENTO

| 
""*oán""r¡,oPASO

SDCCIÓN III
REMATE

DF.SCRIPCTÓN

iiá6*a us co.aicio"." de la co¡vocatoria:

Adminiskativos. sobre los bienes de uso dc la
I¡stitució¡ y cuya ¡nversrón es posiblc re.upe¡d

.le 1os bienes de 1a lnstituclón, dete¡mindá el tipo de

Remate (Puja 
^bierta 

- concurso de Propüestas),

dclcAddo al PcsPúns¿blc de A'L.os Flo" el rni iñ

I s' r. .óri,,rra eq p'o,"denrP =e e"stonaa l"
lJJ,o,iác,on oc d.spo{,,on dc redatP rd"rliqnrP
I RFa.l.,, 'ñn Mini\re'i¿I. er, el mtuLo d"l Ar o dcl

¡ip-¡.,iálá"ta"-iii.i¿" ¡,íinGtoi,J, prui trenate

I

l

-Resolrr.ió¡ Mlnisterial

I- l.á F¡1ir]ád elabo¡dá u¡a corvocatoria que dcbe

contene. miniúdente la siguietrte info.oa.ió¡:
a) Nom¡re de la entidadi
b) Foma del remáte;
c) DescriPción y p.e.io ba* de los bienes a

ser rematadosl
d) Dire.clón y hordio en el que e Puede ver

.l ó los bie¡csl
e) MoDto del dc!ósito de se¡iedad dc

n Drre..ion v hormo de ¿o¡sultas,
Al '4\¿ y Iora lErre d¡ PrésFnr¿'rón dP

propuestas.

2 I-a entidad lublicdá la co¡tocatoria en el SICOES

] l¿ vc.d ,lé i¿ lFs. on un¿ du 
'pa! 

nn dP por lo

mÉno. orÉ7 llO, dbs ¡áb .s ú'F\ d' l¿ la ha lÜad¿

p--é cl r'lu d" rcr¿r" o pdr é. i"rre dc
presc¡tación de proPucstas

Oo' ror alr¡n é, pda Inájor údspdcn'á la
er tid.d poJr ¡ DUbl¡ at lá ' on\o' árona ¡n úrt r¡dlo
.1", ,,. ',L, 'á. "* 'on"L 

oro ios lo, ale\ ' olro üpo Jé
me.tios.lc comunica.ión que permitd la difu sión de

i.;¡nrt;mr lo\ 'n F¡esado\ \ en los lutsérP' v

I

l*-""

I

t

-Acras dc vcrincación
réchas estabtecidas en ta Convocatoria, se verilicda

páe. 15
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COFIA i "."}ALITADA
MANU L DE PROCEDIMIENTOS DEL SUBSISTEMA DE
DISPOS]CIÓN DE BIENES DEL MINISTERIO DE
H]DROCARBI'ROS

c1 estado y cdacleristi.as de 1os bienes a ser

El dea de CortJata.iones dentro el pl¿o má¡mo
d¡ 2 ho.ás d e\ d.i FcmárF vPr'¡!ar. ¡l o lo\
depóítos de *ricdad, ¡no¡to a se¡ deteminado
por MAFj, que oscilaa €ntre un 5olo al 10% del

. Las Entidades Públicas: Esldá¡ excntas
del depósiio de seriedad.
. ]t1 dcpósito dc seriedad scrá tomado conro
pd,e de p.Bo pa d los ádiudrldrdo5 dP Ln b cn
y seráú deneltos a los proponcntes no
a.ljudicádos dcnbo de los (5) crnco dias hábiles
sisuientes d. lá adjudicáció¡.

Pda el Concurso de ProPueslas:
. A¡tc Noreio de Fe Publica en la lecha y
hor¿ senálada cn la Cor\o'áro.13¡ a ,om \ión
,onrormáo,r Prá la ¿Perlur¿ d( "obres ddd
lectura a 16prop!¡estas presdtadas veriñcmdo
que cumplm con los ¡equisitos
. Cuodo alguna de las ProPuestas ro
' umpL.s¡ .or los requicrlos de la con\o álor¡a
s iechedá 1a P¡oluesta
. Cuando dos o más PróPuestas fuesn
isuáles, se procedcrá a la Puja Abierta
ádjudicá¡dosc el blen ar mejo. postor'
. Cuado las ofertas Presentadas no
alcmzden el prccio basc, $ declddádesjerto e1

-Fa¡ cl Ra;ate por Puja Abie a

^cta 
de 

^lertura 
de

. Ante Notúio de Fc PúbLca eD fecha, ho¡a v
lued hjá.lo en ta Convocatoria, las Instituciones
o Dersonas DteresaJás, pdticipe en el a.to de
re;at€, previa presert¿oún de su de!ósrto dc
sene.lad, qxe los habL[tdá pda la Pul¿,
adjudicsdose ár mcjor Postor'
. Si no existrese¡ de!ósitos se dcctddá

. Unavez cul¡ninado el Rematc cl Notdlo dc
Fe Púllica susdibná el Acta, dddo Fe de los
rcsultados con la nómina de los pa.trcilmtes y
adju.licattrios si conesPo¡de.

1 Si el p¡imcr Reñate se declddá desie¡to, la MAE
srnalda Jid y.orr püd ¡l sFgundo r r¡r, e¡ RPn¿t..
nqn,vén.I. : |l DtreLrron Ccn-r¿l de A\JnrÓs

Administrativos rcalüú las gestiones Paa una
¡ueva Convocatoria cn el plú¡ máximo dc quince
(1s) dias hábiles, con pfccio t¡ase ¡ebajado hasta el
diez po. ciento (10%).
2.- Si cl scsundo Rerate sc declddá dcsicrto por

l.nuegd, dl dJrudr'alúio, a ruiá 
^olLdi 

a'r¿n
instruyendo la cocelación de su propueslá po. el

bien, denl¡o de los (3ltres dias hábiles.

pás. 16

MAE

Iás rtuonp\ úrrs -¡P' ¡sras. la \¡AF pod á d¡' rdir I¡
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l

i

I
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l

L

I
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L

I
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I

I

a

1 t>
I
I

enájenaclón, medistc Trdsferen.ia Cratuita eDtre
cntrdades públicas o jnstruir se pioceda á1 te.cer
rcmate, sio prccio base y al mejor postor, siempre
que sea cconómlcmcnte conte¡iente pda la
en'.JáLl. tsuddd.ün cl sitsJrenre ord.r d. P'F;rrn' .-
cumdo exista coincldencia de oferlas:
i. Entidades y orgarismos del secto¡ públicoi
ii. Asociaciones sin ¡nes de lu.ro, qúe lrinde¡
sericios dc bie¡estd social, sálud o educacjór;
iii. AsocEciones o coopefatrvas de tabajadoles
leealmente co¡strtuidasl
iv, Pe.sonas naturáles y juridicas p¡ivadas.

-Comu¡icda mte 1a entidad emisora 1a eiecución el
depósito dc sriedad a favo¡ de ia Institución, si el

ádludi.atrio no cumple co¡ el pago en el pl-o
establecido. se invitdá al scsundo propo¡ente si lo
hubicra, lda que se Adjudique el bi.n, si este no
aceptás la Adjudlcació¡, se declrdá desie¡to el

MAE

13.

Eleva.á i¡forme á la MAE. so¡re los reslltadós del
Rematc, e úst¡uifá la emisió¡ dcl Coútralo de

-Elabo¡dá et Co¡trato de Trdsfcrencia, e¡ Lrase a
dtecededtes, estable.ie¡do las obligacio¡es dc ld
ldtes, cúacteristicas téc¡icas dc los bienes
adjudicádos, la forma y condicio¡es de ent ega,

losteriormente será elevado a la MAE pdá su

Actá de Entega del

Fonnuldio de Salida

-Acta dc vcriiLcació¡ y

. Si són muebles Reá1üeá el co¡t¡ot dc

s¿lidá dc lo\ d"!o{ro' dc lr Insr¡u( ¡ón,

hediete el Formulúio dc Salida.
. Si son ilDuebles: Dnt¡egaá un Acta de

Ent¡ega del Bie¡, adjurtddo un Listado de los
Ambicntcs y 

^cta 
de Estado en que se entrega el

.iliril

páe. 17
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DISPOSICIÓN DE BIENES DDL MINISTERIO DE
HIDROCARBUROSM¡n¡rle¡lo¿e :

HtonocAnauaos

20.

I
I l*"

Trosfere¡cia Minuta y

Resguada el Contrato de Tresferencia, Mi¡uta,
Acta dc Dntega dcl B¡en, deiálle de Los bienes

remátádos y utecedentes y envia una copla a

--c-¡uid; ;i iú;ie ;" ,rjt ili)) dias iáb,]*

' Comu¡icar.l SENAPE
. Infoma. a la CGD.

Entrega los otecedentes ál
paa los lmes consiguicntes

cnt¡pqa ios do' um"n'o. d"i p'. 'a'ri'ii''t' "l Á 'i
I con "bre 

paa qu.lro.eda d r?.qrslro ' onr¿LlP
I

- Rrqgu¿Jú€ cl Procctu ,lp DrsPo'.' ron m"Jicnr"
RFmar^ y -eriú€ ünr . oPra ,lFl Co" ralu v A! " d'

j Entresa del Bien a la DneccióD General dc Asu¡tos

Jurrdr.os y /irea de 
^ctrvos 

FUos

SECCIÓN IV

PERMUTA

ARTÍCULO 16,- PROCEDIMIENTO

"r"ron"o"r" 
I

PASO DESCRIPC¡ON

- -l r^iniñii . ta-u¡"i ¡" ci"" l a"-r"'"'o''f-
L Administ¡ari'os' sob'e los bienes de uso de k | ,r"J"'","| -A,tr\osFrtor Inr!,u(ron,r\á.nv,rsroucqpu\rbt, r", upp-¿ tor¿I ,

I o púoaln Fr ¡
l

S l¿ qoli,,rud lt pro'eoenl^. s. g..uonaa ra I

" e,,ronu.nerJa. auron¿a(.oD dF drspocR,on dF ptrmur¿. med.dlF I Nñ,,.) 
^\rn¡os I neso u..¿. Vn^n, J,,n F. nr.o det tut o del '

. 
.\drn.:r¡ar,\o\ 

| ,"_,,. v-,"r 
I

Aprob¿dq nor lá t\4AE la R"lotunor rilnrsrera paa

_D.r' 
(rón C.naJ oF la or\Dos, rón D.tn..rv¿ tDer¡nut¿r. Insrruir€ ál Ar¡¿ 

RcsotuL-on M,rrstclal
¡p A. rtroq r. o\ cl mL o dél 0ro, ",Ióie¡loAdmrnt lrJLr\ u\

"r"ron"o"r" 
I

PASO DESCRIPC¡ON

- -l r^iniñii . ta-u¡"i ¡" ci"c l a"-r"'"'o' I

I I Administ¡ari'os' sob'e los bienes d" "" d" tu | ,,"ro."'. ll.A'Ü.osr||os|l.*'"..,'''"-.'*!cqpU\lbl,|"'upp-¿'
I o púoaln.i .

S l¿ qoli,,rud lt pro'eoenl^. sF gPsbonda lá

- " e,,onu.ne,J- 
",,"";".;;;,"p."... ¿. p*mula. mea.ar. I I

' Resou!ór vnFt'r J, 'n F nr'o ot' ^" ' o"' no'" 
I.\dTn.:r¡ar,\o. 

| ,"_,,. v-,"r 
I

^nrob¿da 
Dor lá MAE la R";o¡uflor Mnrsrer¿ Pdá

, .D.r¡, 
(,ón c.n-,r * i;'Ji.i".".]i;; ;;;; .;, ,;;;; ;;;;," 

" 
L- L o...,,,, o¡ M,nisrc,,a,

I A<unrcs de Alu\os t._ 05 ct In¡ .o dét pro, ",IóF¡to,l Admrnt lr"Lr\ u\

N- r . co^..r- ¿,o. i",
''4. , Flabo,dá.convo,,rur'ál-I,bLca)u'v¿rÉa''bo c'.¿' "i** 

'

!:-"r ¿ I n,-""0" ler p:o.anrn.o a" prbl,.a',on dé 'onvo,¿'or€ * lp--,'"
: l' "l slcoLs v ¿Mes"d"Pdrcs

LI.l
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$"
¡I¡DROCARBUROS

DISPOSICIÓN DE BIENES DEL MINISTERIO DE
HIDROCARBIJROS

1. Publicd la coúrocatoriá o invitd directmeDte á
e¡tidades públlcas á p¡esentd mdifestaciones de

i¡tcr¿s detallado la rcláción de bienes e lndicodo
hordio de consulta.

2. Recibe las mdilestacion€s de inrerés y r€mite a la
MAD y al Máimo Ejecuüvo de la Oni'1ad

Admihislrativa, pafa su evaluación

I ro"
] Dircccún cenoar de

] Adni¡ist¡ativos

]ti;^'
Co¡trato de Pemüta

m.t'"i' ii contrato. en ei cual se est¡pule

b¿srcmente las si8úre¡tes Llausul.s

Direcc¡ón Ge¡e¡a1 de
Obligaciones de las Pútcsi
Dspccficaciones de los Bie¡es a penúutdl
Foima y co¡diciones de ent¡ega de1 bicn;

Coffentimiento dc las Pdtes

1"";""'",r,. -l
L ns'tos I

l^.-*.'.,,*"1

-a¡re Noi;n' ¿e iie Púbii;; v la Útudad

^dministratrva 
de la Enüdad Interesada, se hdá la

entrega dc los bicrles comprometidos, suscribie¡'l'

12

soLr,'¿ (op,á del c;nua,ú d; Pcml'a. ALta dF

EnrrPeá drt B -n y ú c. edp, r¡s dél pro, pdimhnro I Do.Lm-nruqdel
dF DcrrLra. pda .l Resrsrro én ,l S,s'éma d. l p,o eJimÉnro oP

tnro, mrüon dF 
^, 

uvor l.,ro\ iP4mur"

Dnección General dc

f 

;;-"

COP¡A i :JA!-IZADA
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SUBSISTEMA DE

Publicácló¡ o nota de

i d*;;i" Di¡s;ló. ceñlá ae ¡smtóilü¡¿ros
l, ¡lát'nrá.ió¡ de-l Contrato de P¿¡muta

-Er;"ár; i¡n Informe á la M E, sobre los resuttados
drl ¡r..edimiento de Pemuta.

ffi-
pág. 19



Direcoón ceDerál de

-Dn¿cción Oene.¿l de

COPIA ¡-.üGALIZADA
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SUBSISTEMA DE
DISPOSICIÓN DE BIENES DEL MINISTERIO DE
HIDROCARBUROS

Dent¡o los 10 ilias hábiles de concluidá la P€muta

. Comu¡icd ál SENAPE.

. Infomd a la CGE-

-Eatrega los d@uúentos del p¡o@dimiento el
de Cortabüdad pda ¡¡es consiguientes.

R€sgudddá €1 Pioceso de Disposición mediá¡té
R@ate y rernti¡á utra copia d€l Cortrato y Acta de

E¡tregá del Bien a lá Dire€iór G€neral de Aauntos
Juridicos y Area de Activos Fijós.

A
pá€' 20


