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RESOLUCION MINISTERIAL Ne () / 7 -20722

La Paz, |7 AG0 1021
VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que los numerales 4 y 22 del Paragrafo 1 del Articulo 14, del Decreto Supremo
N° 20894 de 7 de febrero de 2009, de la Estructura Organizativa del Organo
Ejecutivo del Estado Plurinacional, expresan que un Ministro de Estado, tiene la
atribucién de dictar normas administrativas en el ambito de su competencia y
emitir Resoluciones Ministeriales.

Que los incisos e) y j) del Paragrafo I del Articulo 15 del Decreto Supremo N° 29894,
establecen, respectivamente, que los Viceministros del Estado Plurinacional, en el
area de las competencias asignadas al nivel central en la Constitucion Politica del
Estado tienen la funcién comun de promover el desarrollo normativo, legal y
técnico, asi como el desarrollo de la gestion y difusion de los temas y asuntos
comprendidos en su area; y refrendar las resoluciones ministeriales relativas a los
asuntos de su competencia y emitir las resoluciones administrativas necesarias
para el cumplimiento de sus funciones.

Que el inciso c) del Articulo 59 del citado Decreto Supremo, determina como
atribucién del Viceministerio de Exploracion y Explotacion de Hidrocarburos, en el
marco de las competencias asignadas al nivel central por la Constitucién Politica
del Estado, proponer normas técnicas y legales, para el desarrollo de las actividades
de exploracion y explotacion de hidrocarburos.

Que el Paragrafo II del Articulo 122, del mencionado instrumento normativo,
expresa que la Unidad Administrativa, es responsable de la aplicacion, difusion y
ejecucion operativa de los Sistemas de Organizacion Administrativa.

Que el Articulo 1 de las Normas Basicas del Sistema de Organizacion
Administrativa, aprobadas mediante Resolucion Suprema N° 217055 de 20 de mayo
de 1997, expresa que el Sistema de Organizacion Administrativa es el conjunto
ordenado de normas, criterios y metodologias, que a partir del marco juridico
administrativo del sector publico, el Plan Estratégico Institucional y del Programa
de Operaciones Anual, regulan el proceso de estructuracion organizacional de las
entidades publicas, contribuyendo al logro de los objetivos institucionales.

Que el Reglamento Especifico del Sistema de Organizacién Administrativa del
Ministerio de Hidrocarburos y Energias, aprobado mediante Resolucion
Ministerial N° 055/2020 de 5 de agosto de 2020, en su Articulo 20
determina: “El Disefio Organizacional deberd formalizarse en el Manual de
Organizacién y Funciones y en el Manual de Procesos Yy Procedimiento, los
cuales deberan ser aprobados mediante Resoluciéon Ministerial”.

Que el inciso b) del citado Articulo 20 establece: “El Manual de Procesos y
Procedimientos debe describir la denominacién y objetivo del proceso, las

normas de operacién, la descripcién del proceso, sus procedimientos y los

diagramas de flujo, los formularios”.

Que el Viceministerio de Exploracion y Explotacion de Hidrocarburos del
Ministerio de Hidrecarburos y Energias, mediante sus Informes Técnicos
VMEEH-DGEEH-UNCTEEH-INF/2022-0023 de 06 de abril de 2022 y VMEEH-
DGEEH-UNCTEEH-INF/2022-0028 de 03 de mayo de 2022, han determinado,
respectivamente, que la propuesta de Manual para el Procedimiento para la
Elaboracion de Propuestas de Normativa para Actividades de Exploracion y
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" Explotacién de Hidrocarburos contempla la estructura definida en las NB-SOA, asi
como las recomendaciones de Unidad de Auditoria Interna de esta Cartera de
Estado, por lo que corresponde su aprobacion.

Que la Direccion General de Asuntos Administrativos, dependiente del Ministerio de
Hidrocarburos y Energias, a través del Informe MHE-DGAA-URHA-INF/2022-0155
de 9 de mayo de 2022 y la Nota Interna MHE-DGAA-URHA-NI-2022-0570 de 10 de
junio de 2022, han establecido, respectivamente, que €l Manual de Procedimiento
para la Elaboracion de Propuestas de Normativa de Exploracién y Explotacion de
Hidrocarburos, cumple con las Normas Basicas del Sistema de Organizacion
Administrativa y que el mismo cuenta con la descripciéon de objetivo, operaciones,
define responsables, tiempos, asi mismo con flujogramas y que por sus
caracteristicas, no cuenta con formularios, por lo que, corresponde continuar con
su tramitacion.

Que la Direccion General de Asuntos Juridicos del Ministerio de Hidrocarburos y
Energias, por Informe MHE-DGAJ-UAJ-INF/2022-0078 de 5 de julio de 2022, ha
concluido: “Con base a los fundamentos normativos senalados, y las justificaciones
técnicas emitidas por el Viceministerio de Exploracion y Explotacion de Hidrocarburos
y por la Direccién General de Asuntos Administrativos, es pertinente que la Mdxima
Autoridad Ejecutiva de la Entidad, emita una Resolucién Ministerial que apruebe el
Manual de Procedimiento para Elaboracién de Propuestas de Normativa para
Actividades de Exploraciéon y Explotaciéon de Hidrocarburos, del Ministerio de
Hidrocarburos y Energias”.

Que es necesario contar con un Manual de Procedimientos que permita elaborar
propuestas de normativa para actividades de exploracién y explotacion de
hidrocarburos.

POR TANTO:

El sefior Ministro de Hidrocarburos y Energias, en uso de las atribuciones y
competencias conferidas por ley y demés normativa juridica vigente;

RESUELVE:

ARTICULO 1.- Aprobar el “Manual de Procedimiento para Elaboraciéon de
Propuestas de Normativa para Actividades de Exploracién y Explotacion de
Hidrocarburos”, del Ministerio de Hidrocarburos y Energias, en sus cuatro (IV)
Capitulos, que forma parte integrante e indivisible de la presente Resolucion
Ministerial.

ARTICULO 2.- El Viceministerio de Exploracion y Explotacion de Hidrocarburos, y
la Direccion General de Asuntos Administrativos, respectivamente, quedan
encargados del cumplimiento y difusién de lo dispuesto en el presente Resolucion.

‘ ARTICULO 3.- La Direccion General de Asuntos Juridicos, a través de la Unidad de
ﬁf\\ Gestion Juridica, de esta Cartera de Estado, queda encargada de notificar la
A /? ‘ presente Resolucion Ministerial a las instancias pertinentes.

Registrese, comuniquese, cimplase y archivese.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE PROPUESTAS DE
NORMATIVA PARA ACTIVIDADES DE EXPLORACION Y EXPLOTACION DE
HIDROCARBUROS

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Objeto

El presente Manual tiene por objeto establecer los procedimientos basicos, las
responsabilidades y los plazos para la elaboraciéon de propuestas normativas de
Exploracién y Explotacién de Hidrocarburos.

Alcance

El presente Manual tiene como alcance al Viceministerio de Exploraciéon y
Explotacién de Hidrocarburos (VMEEH) como atribuido a proponer normas técnicas
y legales, para el desarrollo de las actividades de exploracién y explotaciéon de
hidrocarburos y Proponentes, para los siguientes casos:

i.  Propuestas normativas a peticién de proponentes. -
ii. Propuestas normativas presentadas de oficio por el VMEEH.

Marco Legal

El presente manual se encuentra en el marco de las disposiciones definidas en:
¢ Constitucion Politica del Estado
¢ Ley N° 3058, de Hidrocarburos y normativa conexa

¢ Decreto Supremo N° 29894 de 7 de febrero de 2009

Responsabilidades y Funciones
I. Viceministro (a) de Exploracién y Explotacién de Hidrocarburos (VMEEH)

a. Designa la direcciéon o direcciones dependientes del VMEEH que
realizaran el analisis de la propuesta normativa.,

b. Define plazos en consideracién a la priorizacién de la normativa
propuesta, tomando como base los plazos definidos en la normativa
vigente y en el presente manual.

¢. Revisa, aprueba o rechaza las propuestas normativas.
d. Informa al Ministro de Hidrocarburos y Energias, respecto a la
_ g ; viabilidad de la propuesta normativa.
II. Director (a) General de Exploracién y Explotacién de Hidrocarburos (DGEEH)
/ a. Designa personal técnico de las unidades dependientes para realizar el
analisis.
Eo B s
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b. Controla el cumplimiento de los plazos establecidos en el presente
manual y los definidos en la normativa vigente.

c. Coordina la ejecucion de reuniones y mesas de trabajo, en caso de que
corresponda.

d. Revisa, complementa y aprueba los informes técnicos y/o notas que
derivan del analisis del equipo técnico e informa al VMEEH.

III.Unidad de Normas y Control Técnico en Exploracién y Explotacién de Hidrocarburos
(UNCTEEH)

i. Propuesta normativa a peticién de proponente(s).

a. Revisa la documentacion adjunta y los informes de justificacion de la

propuesta.

b. Revisa el cumplimiento de la normativa vigente, en el marco de sus
atribuciones.

¢. Elabora notas de solicitud de informacién adicional, cuando
corresponda.

d. Coordina con el equipo técnico de apoyo para la emision de los
informes técnicos, cuando corresponda.

e. Elabora el informe técnico de las Propuesta Normativa, cuando
corresponda.

f. Controla el cumplimiento de los plazos establecidos en el presente
manual y los definidos en la normativa vigente.

ii. Propuestas normativas presentadas de oficio por el VMEEH.

»

Verifica el cumplimiento de los plazos y procedimientos definidos en la
normativa vigente

Observacion y analisis de la aplicabilidad de la normativa actual
Elabora notas de solicitud de informacién, cuando corresponda.
Planifica reuniones y mesas de trabajo, cuando corresponda.

Elabora el informe técnico y propuestas de normativas para
presentar a los inmediatos superiores.

opog

CAPITULO II
PROPUESTA NORMATIVA PRESENTADA POR UN PROPONENTE

Asignacion de Tareas del Personal

I. Viceministro de Exploracién y Explotacién de Hidrocarburos (VMEEH)

viable, en un plazo de cinco (5) dias habiles deriva el tramite y los antecedentes a la

JI
?( Una vez recibida la propuesta normativa, el VMEEH evalua la misma y en caso de ser
DGEEH, definiendo los lineamientos del proceso y los plazos para su atencion.

= o e - o S e e el e e S e e~ = e
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Los plazos para la atencién del proceso seran definidos en consideracion a la
priorizacién de la propuesta normativa y la necesidad en el desarrollo de las
actividades de Exploracion y Explotacion de Hidrocarburos.

II. Director (a) General de Exploracién y Explotacién de Hidrocarburos (DGEEH)

El DGEEH, en un o de cinco (5) dias héabiles de recibido el tramite, remite el
mismo a la UNCTEEH para el analisis correspondiente.

III. Unidad de Normas y Control Técnico en Exploracion y Explotacién de
Hidrocarburos |

|
El jefe de la UNCTEEH estara a cargo del equipo técnico para la evaluaciéon de la
propuesta normativa, el cual realizara las siguientes actividades dentro del tramite:

Evaluacién de la Informacion

Cuando la propuesta de normativa (Anteproyectos de Ley, Decretos Supremos,
Resoluciones Ministeriales) sea remitida por un Proponente, la misma debe ser
acompanada con la documentacion respaldatoria respectiva, la cual debe contemplar
de manera enunciativa, mas no limitativa, la siguiente informacién:

e Propuesta de norma firmada por el proyectista.
Informe Técnico que justifique la necesidad y viabilidad técnica y econémica
de la propuesta normativa.

¢ Informe Legal que determine la viabilidad juridica de la propuesta normativa,
en el marco de la normativa vigente.

* Todos los antecedentes de justificacion y respaldo que sean requeridos por el
equipo técnico.

En caso de existir observaciones y/o aclaraciones

La informacién de la propuesta normativa sera verificada y analizada por la Unidad
de Normas y Control Técnico en Exploracion y Explotacion de Hidrocarburos y en
caso de existir observaciones, en un plazo maximo de 30 dias habiles o en los plazos
definidos por el VMEEH, debera presentar a DGEEH de manera enunciativa, mas no
limitativa la siguiente documentacion:

- Propuesta de nota para solicitar informacion complementaria y/o;
- Informe técnico que presente las consideraciones y observaciones a la

/é propuesta normativa, las cuales deberan ser puestas a consideracién del
proponente, y/o;

En caso de no existir observaciones y/ o aclaraciones

/ La Unidad de Normas y Control Técnico en Exploracion y Explotaciéon de
Hidrocarburos, en un plazo méaximo de 30 dias habiles o en los plazos definidos por

o i v - - - s . e i e e et . $
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el VMEEH, debera presentar a DGEEH de manera enunciativa, mas no limitativa la
siguiente documentacién:

- Propuesta de nota de convocatoria a mesas de trabajo para el tratamiento
de la propuesta normativa con el proponente, y/o;

- Propuesta de nota a la Direccion General de Asuntos Juridicos para la
emision de criterio legal, en el caso que corresponda.

Elaboracién de Informe Técnico y Propuesta Normativa Ajustada

Una vez la UNCTEEH cuente con toda la informacion necesaria para justificar la
propuesta, en un plazo de hasta 15 dias habiles elaborara el informe técnico para
consideracion del DGEEH.

IV. Director General (a) de Exploracion y Explotacién de Hidrocarburos

El DGEEH en un plazo de hasta 10 dias habiles, revisa el informe técnico y la
propuesta normativa ajustada y remite la misma al VMEEH.

V. Viceministro (a) de Exploracién y Explotacién de Hidrocarburos

En un plazo de hasta 5 dias habiles el VMEEH remite el informe técnico, propuesta
normativa ajustada y antecedentes al Despacho del Ministro de Hidrocarburos y
Energias para la prosecucion del tramite.

CAPITULO III
PROPUESTAS NORMATIVAS PRESENTADAS DE OFICIO POR EL VMEEH

Asignacion de Tareas del Personal

I. Unidad de Normas y Control Técnico en Exploracién y Explotacion de
Hidrocarburos

/ En caso de existir una propuesta normativa de la Unidad de Normas y Control

Técnico en Exploracién y Explotacion de Hidrocarburos, en cumplimiento de sus

funciones, la misma debera ser presentada al VMEEH via DGEEH acompariada del

informe técnico y los respaldos necesarios para sustentar dicha propuesta.

Asimismo, en caso de que otra(s) institucion(es) deba(n) participar en el analisis de la

.;-Z propuesta de normativa, el VMEEH remitira dicha propuesta y convocara a reunién

/ a quienes correspondan a objeto de socializar la misma, de igual manera, se seguira
el procedimiento descrito en el Numeral III del Capitulo II.

Cuando se presente una propuesta normativa en cumplimiento a disposiciones
/ legales que rigen las actividades de Exploracion y Explotacién de Hidrocarburos, el
informe técnico debera ser presentado por la Unidad de Normas y Control Técnico en

- T Fo— T R — N - o ; ——_— T —
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Exploracién y Explotacion de Hidrocarburos, hasta 20 dias de anticipaciéon al
cumplimiento del plazo definido en la normativa.

II. Director General (a) de Exploracién y Explotacion de Hidrocarburos

El DGEEH en un plazo de hasta 5 dias habiles, revisa el informe técnico y la
propuesta normativa y remite la misma al VMEEH.

IIl.  Viceministro (a) de Exploracion y Explotacién de Hidrocarburos

En un plazo de hasta 5 dias habiles el VMEEH remite el informe técnico, propuesta
normativa y antecedentes al Despacho del Ministro de Hidrocarburos y Energias para
la prosecucion del tramite.

CAPITULO IV
REGISTROS, FORMULARIOS O DOCUMENTOS

Registros, Formularios o Documentos de Entrada

En caso de que el procedimiento sea “a solicitud de parte” la misma debe ser
remitida mediante nota oficial y debera incluir, minimamente lo siguiente:

¢ Informe Técnico

Informe Econémico

Informe Legal

Propuesta de Norma

Otros, conforme al tramite en especifico.

Cuando es una propuesta de norma de oficio:

* Norma vigente e Informes de sustento

[_.7 Registros, Formularios o Documentos de Salida

* Informe Técnico
* Propuesta de Norma, si corresponde.

"
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PROPUESTA NORMATIVA PRESENTADA POR UN PROPONENTE

PROPONENTE VMEEH

PROPUESTA NORMATIVA

| g ANALISIS DE INFORN

COMPLEMENTARIO

NOTA DE SOUCITUD DE
COMPLEMENTACION

MESAS DE TRABAIO

QCESA SOLICTUD

ELABORACION
PRO A
AIUSTADA

PROPUESTA
AJUSTADA

PROCESA SOHCITUD L3

PROPUESTA DE
NORMATIVA REVISADA

ELABORAGION
INFORME TECNICO

INFORME TECNICO
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PROPUESTAS NORMATIVAS PRESENTADAS DE OFICIO POR EL VMEEH

INSTITUCION PARTICIPANTE

VMEEH

EVALUA PRO
NORT

REMITE PROPUEST A DE
NORMATIVA AJUSTADA Y
RESPALDOS

NOTA DE SOLICITUD DE
COMPLEMENTACION

REMITE INFORME
COMPLEMENTARIO

PROPUESTA
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